Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION
RECUSICE TRAMITACION (*) GAlAECEN DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
p RESOLVE INICIO DEL
Odde DENOMINACION Formulario (en % UIT) Al Evaluacion Previa R PROCEDIMIENTO P/T\:F(QDAMFZIIEE;(E)T\-I;ER . .
rden Ndmero y Denominacién / Cédigo / e (en SI) | sico (en dias RECONSIDERACION [ APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL
1 |Acceso alainformaciéon que produzcan las 1 |(01) Formulario de Acceso a la Informacién Publica (de libre X 7 Jefatura de Tramite | Secretaria General | Secretaria General Alcalde
diversas areas de la Municipalidad reproduccion) Documentario y
Archivo
2 |Copia simple de documento de identidad
1.1 |a) Copias fotostaticas
1.2 |b) Copia de informacién digitalizada en un CD
3 |Derecho de Tramite
A. (01) Una copia fotostatica 0.0028% 0.10
B. (01) Una copia de informacién en CD 0.0423% 1.50
Base Legal: Ley 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Articulos 7°, 10°y
otros del 02-08-2002; Ley N° 27927, Ley que modifica
la Ley 27806, del 03-02-2003; D.S. N° 072-2003-
PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia; Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
articulo 110°, 127° y otros del 10-04-2001.
2 |Copia Certificada 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Jefatura de Tramite Funcionario
Documentario y responsable de la
* Base Legal: Ley 27444, Ley de Procedimiento Archivo oficina que generé
Administrativo General, articulos 113°, 114° y 127°, 2 [Copia simple de los siguientes documentos: ylo custodia el
del 11-04-2001. documento
2.1. Persona Natural: (01) Una copia del DNI del recurrente.
2.2. Persona Juridica: (01) Una copia del documento que lo
acredite como tal.
2.3. (01) Una Carta Poder, en caso de no ser titular con copia
del DNI del titular y/o representante.
3 |Derecho de Tramite Administrativo. 0.2394% 8.50
3 |Basqueda de Expediente 1 [(01) Formato de Solicitud GRATUITO X 07 (Siete) | Jefatura de Tramite | Secretaria General |Secretaria General Alcalde
Documentario y




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
, RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION EainlEs Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
ord g ’ (en % UIT) Auto- PARA RESOLVER 5 5
el Numero y Denominacion / Cédigo / A5 (en SI) | atico (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
Archivo
* Base Legal: Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 2 |Copia simple de los siguientes documentos:
Administrativo General, articulo 55° numeral 3 y
articulo 110° del 11-04-2001.
2.1. Persona Natural: (01) Una copia del DNI del recurrente.
2.2. Persona Juridica: (O1) Una copia del documento que lo
acredite como tal.
2.3. (01) Una Carta Poder, en caso de no ser titular con copia
del DNI del titular y/o representante.
3 |Derecho de Tramite Administrativo. 0.2366% 8.40
OFICINA DE REGISTRO CIVIL
4 |Inscripcién Ordinaria de Nacimiento 1 |Presencia de los padres con sus DNI o partida de nacimiento GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
original y/o abuelos(as) maternos o paternos y/o hermanos (as) Civil Registro Civil
mayores y/o tios(as) o cualquier otro familiar.
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil, articulos 47°
al 50° 2 |Certificado del nacido vivo expedido por el centro de salud o
medico facultativo, en caso de ser casado acreditar con partida
de matrimonio.
5 |Inscripcién extemporéanea de nacimiento de 1 |Presencia de los padres con sus DNI o partida de nacimiento GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
menor de edad. original y/o abuelos(as) maternos o paternos y/o hermanos (as) Civil Registro Civil
mayores y/o tios(as) o cualquier otro familiar.
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil, articulos 47° | 2 |Certificado del nacido vivo y/o partida de bautizo o certificado
al 50° de matricula escolar o declaracion jurada suscritas por dos
personas con sus respectivos documentos de identidad.
6 |Inscripcién extemporanea de nacimiento de 1 |01 (Una) Solicitud de Inscripcion de Nacimiento de Mayor de GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
mayor de edad. edad es personal y/o padres con DNI con el consentimiento del Civil Registro Civil
hijo, firmado ante el registrador.
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro | 2 |Partida de Bautizo o certificado de matricula escolar o
Nacional de Identificacién y Estado Civil, articulos 47° certificado antecedentes policiales o declaracién jurada
al 50° suscritas por dos personas con sus respectivos documentos de
Identidad.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || i (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
7 |Reconocimiento de hijo A |Voluntario GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
1 |Presencia de ambos padres con DNI Civil Registro Civil
Base Legal: Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 2 |Indicar afio y folio de nacimiento de la persona a reconocer.
del 24-07-1984; Ley N° 26497, Ley Orgénica del
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.
B |Mandato Judicial
1 |Presencia de ambos padres con DNI
2 [Indicar afio y folio de nacimiento de la persona a reconocer.
3 |Parte Judicial o Escritura Publica o documento sustentatorio de
ser el caso.

8 |Rectificacién administrativa y/o judicial y/o 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
notarial de actas de nacimiento y/o matrimonio 2 {(01) Una copia simple de DNI Civil Registro Civil
ylo defuncion por error de y omision del 3 |(01) Una copia simple del acta materia de rectificacion.
registrado.

4 |Oficio del Juzgado o Notarial de ser el caso.
5 [(01) Una copia legalizada de la Sentencia Consentida o de la
Escritura Publica de ser el caso
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil

9 |Anotacién marginal por mandato Judicial o 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de

Notarial 2 |(01) Una copia simple de DNI Civil Registro Civil
3 |Parte Judicial o Notarial

Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro

Nacional de Identificacién y Estado Civil

10 |Inscripcién de Partida de Defuncién 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de

2 |Certificado médico de defuncién Civil Registro Civil
3 |DNI original del difunto o certificado de inscripcion en RENIEC

Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro

Nacional de Identificacién y Estado Civil
4 |(01) Una copia fedateada del DNI del declarante.

11 |Expedicién partida de nacimiento y/o matrimonio | 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
ylo defuncién 2 |Derecho de Tramite a partir de la segunda copia 0.1155% 4.10 Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)
S/.3,550

(en S/.)

Auto-
matico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

12

12.1

Matrimonio Civil

Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil

© N o u

o

Pliego matrimonial
Partida de nacimiento actualizada

Copia simple de DNI

Declaracién Jurada de domicilio del contribuyente que resida en
el distrito de Punta Negra

Dos testigos con DNI
Publicacién de Edicto Matrimonial
Certificado médico de contrayentes

Requisitos adicionales :

En caso de extranjeros

a.1 Copia de la partida de nacimiento traducida y legalizada por
RR.EE.

a.2 Copia fedateada del pasaporte

En caso de menores de edad

b.1 declaracién de consentimiento de padres con firma
certificada

b.2 Dispensa Judicial

En caso de viudos o divorciados

c.1 Copia certificada de sentencia de divorcio

c.2 Partida de defuncién de conyuge

c.3 Inventario de bienes o de no tener hijos bajo patria potestad
En caso de matrimonio por apoderado

d.1 Copia certificada del poder autorizado por Escritura Pablica
* Si fuera extranjero : Poder especial notarial consular

refrendado en el pais de origen y refrendado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores

* Todo documento en idioma distinto al espafiol debera ser
traducido oficialmente.

Derecho de Tramite (Incluye pliego Matrimonial)

Recinto Municipal, horario laborable de Martes a Sabado : 8:00
am. - 4:30 pm.

0.9577%

34.00

Oficina de Registro
Civil

Jefe de la Oficina de
Registro Civil




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
12.2 b. |Recinto Municipal, fuera del horario laborable 1.0789% 38.30
12.3 c. |Fuera del Recinto Municipal dentro del distrito de Martes a 2.4535% 87.10
Sébado : 8: am. - 4:30 pm.
12.4 d. |Fuera del Recinto Municipal dentro del distrito, fuera del horario 3.6535% 129.70
laborable.
12.5 e. |Fuera del Recinto Municipal, fuera del distrito de Martes a 4.8930% 173.70
Séabado : 8: am. - 4:30 pm.
12.6 f. |Fuera del Recinto Municipal, fuera del distrito, fuera del horario 6.0113% 213.40
laborable
13 |Dispensade publicacién de Edicto Matrimonial 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
2 |Declaracién Jurada sustentatoria Civil Registro Civil
3 |Derecho de tramite 0.2761% 9.80
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil
14 |Retiro de Expediente Matrimonial 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil
15 |Postergacion de ceremonia matrimonial sin 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
anticipacion de 7 dias 2 |Derecho de tramite administrativo 0.2169% 7.70 Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Orgéanica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil
16 |Constancia Matrimonial 1 [(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
2 |Derecho de tramite administrativo 0.3352% 11.90 Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
, RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
v e 6di en % UIT) Auto- PARA RESOLVER 5 5
Orden Numero y Denominacion / Cédigo / A5 (en SI) | atico (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
17 |Exhibicién de edicto de otra municipalidad 1 |(01) Formato de Solicitud GRATUITO X Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de
2 |Edicto de otra Municipalidad Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Organica del Registro | 3 [Derecho de tramite administrativo 0.1606% 5.70
Nacional de Identificacién y Estado Civil
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
18 |Presentacion de declaracion jurada del impuesto 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR GRATUITO X Jefatura de Tramite Gerente de
predial (Inscripcion y/o transferencia) Documentario y Administracién
2 |Formulario de Declaracién Jurada por predio a declarar. PUoOPR Archivo Tributaria
3 |Copia fedateada del documento que acredite la transferencia
Plazo de presentacion: Hasta el dltimo dia habil del de la propiedad, tenencia o posesion del predio.
mes de febrero del afio siguiente de efectuada la
transferencia de dominio. (Sujeto a fiscalizacién
posterior) 4 |Copia simple del documento de Identidad del propietario
tenedor o poseedor del predio o del representante legal en
caso de ser persona juridica.
5 |Copia de la vigencia de poder del representante legal en caso
de ser persona juridica.
Base Legal: D. S. N° 156-2004-EF TUO Ley de 6 |Copia simple del RUC - SUNAT de ser persona juridica.
Tributacién Municipal, articulo 14 literal a) del 15-11-
2004; D. S. N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario
y sus modificatorias, articulo 88° del 19-08-1999; Ley
27972, Ley Organica de Municipalidades, articulo 70°
del 26-05-2003; Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, articulo 154° del 11-04-2001;
D.S. N° 079-2007-PCM, articulo 18°.
Formularios HR, PU y PR de Distribucién Gratuita o
de Libre Reproduccién
19 [|Presentacién de Declaracién Jurada del Impuesto | 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR GRATUITO X Jefatura de Tramite Gerente de
Predial (Baja) Documentario y Administraciéon
2 |Copia fedateada del documento de transferencia de la Archivo Tributaria
propiedad, tenencia o posesion del predio.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
Plazo de presentacion: Hasta el tltimo dia habil del Copia simple de documento de Identidad del propietario tenedor
mes siguiente de producida la transferencia de o poseedor del predio o del representante legal en caso ser
dominio (Sujeta a fiscalizacién posterior) persona juridica.
Copia de la vigencia de poder del representante legal en caso
ser persona juridica.
Copia simple del RUC - SUNAT de ser persona juridica.
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF TUO Ley de
Tributacién Municipal, articulo 14° Lit. b) del 15-11-
2004; D. S. N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario
y sus modificatorias, articulo 88° del 19-08-1999; Ley
27972, Ley Organica de Municipalidades, articulo 70°
del 26-05-2003; Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, articulo 154°; D.S. N° 079-
2007-PCM, articulo 18°
Formularios HR de Distribucion Gratuita o de Libre
Reproduccién
20 |Presentacion de declaracion jurada rectificatoria Formulario de Declaracién Jurada HR GRATUITO X Jefatura de Tramite Gerente de
que disminuye, aumenta o mantiene la base Documentario y Administracion
imponible Formulario de Declaracién Jurada por predio a rectificar PU 0 PR Archivo Tributaria
Copia del documento que acredite el incremento o la
disminucién de la base imponible del predio, certificada por el
fedatario de la municipalidad
Plazo de presentacion: Hasta el dltimo dia habil del
mes siguiente de producido el incremento o
disminucién de la base imponible (Sujeto a Copia del documento de Identidad del propietario, tenedor o del
fiscalizacion posterior) predio o del representante legal en caso ser persona juridica
certificada por el fedatario de la municipalidad
Copia de la vigencia de poder del representante legal en caso
ser persona juridica, certificada por el fedatario municipal
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO Ley de Copia simple del RUC - SUNAT de ser persona juridica.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Rlel Ntmero y Denominacion 1Codigor | G Pecy’ | en siy [ (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
Tributacién Municipal, articulo 14° Lit. b) del 15-11-
2004; D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo Tributario y!
sus modificatorias, articulo 88°y articulo 92° literal c)
del 19-08-1999; Ley 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades, articulo 70° del 26-05-2003; Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
articulo 154°; D.S. N° 079-2007-PCM, articulo 18°
Formularios HR, PU y PR de Distribucién Gratuita o
de Libre Reproduccién
21 [|Inafectacién del impuesto predial para entidades 1 |Formato de Solicitud X Jefatura de Tramite Gerente de
de acuerdo al art. 17° de la Ley de Tributacion 2 |Formulario de Declaracién Jurada HR GRATUITO Documentario y Administracién
Municipal (sujeto a fiscalizacién posterior) Archivo Tributaria
3 |Formulario de Declaracién Jurada por predio a inafectar PUOPR
4 |Copia fedateada del documento que acredite la propiedad del
predio
5 |Copia simpe del Documento de Identidad del representante
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de legal de la entidad
Tributacién, articulo 17° del 26-05-2003; D.S. N° 135-
99-EF, TUO del Cédigo Tributario y sus
modificatorias, articulo 88° del 19-08-1999; Ley
27972, Ley Orgénica de Municipalidades, articulo 70°,
publicada el 26-05-2003
Formularios HR, PU y PR de Distribucién Gratuita o
de Libre Reproduccion
22 |Deduccién del 50% de la base imponible del 1 |Formato de Solicitud X Jefatura de Tramite Gerente de
impuesto predial (predios rasticos) 2 |Formulario de Declaracién Jurada HR GRATUITO Documentario y Administracion
Archivo Tributaria
3 |Formulario de Declaracién Jurada PU 6 PR por predio




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION EainlEs Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
ord g ’ (en % UIT) Auto- PARA RESOLVER 5
reen Ntmero y Denominacion / Cédigo / A5 (en S | atico (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
(sujeto a fiscalizacién posterior) 4 |Copia fedateada del documento que acredite la propiedad del
predio
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de 5 |Copia simple del Documento de Identidad del propietario del
Tributacion, articulo 18° del 26-05-2003 predio
6 |Acreditar con documento la condicién descrita en la Ley de
Tributacién Municipal de corresponder la actividad agraria o
sistemas de ayuda a la aeronavegacion, presentar copia
certificada por el fedatario municipal
23 |Deduccién hasta 50 UIT de la base imponible del 1 |Formato de Solicitud X Jefatura de Tramite Gerente de
impuesto predial (pensionistas) (sujeto a 2 |Formulario de Declaracion Jurada HR, PU 6 PR HR, PU 6 GRATUITO Documentario y Administracién
fiscalizacion posterior) PR Archivo Tributaria
3 |Copia fedateada de la Resolucién de pensionista
4 |Copia fedateada de la tltima boleta de pago
5 |Copia fedateada de la Partida de Matrimonio de ser el caso
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacion, articulo 19° del 26-05-2003 6 |En caso de Viudez: Adjuntar Copia fedateada de la Partida de
Defuncién, Declaratoria de Herederos y/o Cesion de Derechos
7 |Certificado positivo de propiedad y/o declaracion jurada
8 |Copia simple del Documento de Identidad del propietario del
predio
Formularios HR, PU y PR de Distribucién Gratuita o
de Libre Reproduccién
24 |Fraccionamiento de pago de deudas tributarias y 1 |Solicitud de Fraccionamiento firmado por el deudor tributario o X Jefatura de Tramite Gerente de
no tributarias su representante legal GRATUITO Documentario y Administraciéon
Archivo Tributaria
2 |Copia simple del Documento de Identidad del contribuyente del
(A solicitud del administrado o deudor) predio o de su representante legal
3 |Carta Poder Legalizada en caso de ser representante legal
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo
Tributario, articulos 36° Y 92° del 19-08-1999 y
modificatorias. 4 |En caso de haber interpuesto recurso impugnatorio, debera
presentar el desistimiento de la impugnacién.
5 |Copia de Recibo de Luz, Agua 6 Teléfono
25 |Constanciade registro y/o no registro del 1 |Solicitud firmado por el deudor tributario o su representante X Jefatura de Tramite Gerente de
contribuyente en la base de datos legal de ser el caso Documentario y Administraciéon




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RECUSICE TRAMITACION (*) CALIEICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
“ RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario (en % UIT) Auto- Evaluaci6n Previa R PROCEDIMIENTO COINIPENEE ) )
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / s || @0 S || i (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
Archivo Tributara
2 |Copia simple del Documento de Identidad del propietario del
predio o de su representante legal de ser el caso.
(A solicitud del administrado y/o contribuyente)
3 |Carta Poder Legalizada en caso de ser representante legal
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo
Tributario, articulo 92, literal k del 19-08-1999 y
modificatorias. 4 |Derecho de Tramite Administrativo. 0.3070% 10.90
26 |Constanciade no registrar adeudos de Tributos 1 |Solicitud sustentando el petitorio X Jefatura de Tramite Gerente de
Municipales Documentario y Administracién
2 |Copia simple del documento de identidad del administrado o del Archivo Tributaria
representante legal de ser persona juridica
Constancia de no registrar adeudos de Tributos
Municipales 3 |Carta Poder Legalizada en caso de ser representante legal
(A solicitud del administrado y/o contribuyente)
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo 4 |Derecho de Tramite Administrativo. 0.3268% 11.60
Tributario, articulo 92°, literal k del 19-08-1999 y
modificatorias.
27 |Prescripcién de deuda tributaria. 1 |Solicitud sustentando el petitorio GRATUITO X 45 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
Documentario y Administracion Administracion
(A solicitud expresa del administrado y/o 2 |Copia simple del documento de identidad del administrado o del Archivo Tributaria Tributaria (So!i“““des
contribuyente) representante legal de ser persona juridica no contenciosas)
Reclamacion
Gerente Municipal
3 |Carta Poder Legalizada en caso de ser representante legal
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo
Tributario, articulos 43°, 47° y 162° del 19-08-1999 y
sus modificatorias.
28 |Devolucién y/o compensacién por pago indebido 1 |Solicitud sustentando el petitorio GRATUITO X 45 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
ylo en exceso Documentario y Administracion Administracion
2 |Copia simple del documento de identidad del administrado o del Archivo Tributaria Tributaria (solicitudes
representante legal de ser persona juridica no contenciosas)
. . Reclamacioén
(A solicitud expresa del administrado y/o Gerente Municipal
contribuyente) 3 |Copia fedateada de la vigencia de poder del representante




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
i i 8 di en % UIT) Auto- PARA RESOLVER 5
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
legal de ser persona juridica
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Cédigo 4 |Documento sustentatorio de la compensacion, devolucién o
Tributario, articulos 38°, 40° y 162° del 19-08-1999 y transferencia de los pagos indebidos o en exceso
sus modificatorias.

29 |Autorizacién para los espectéaculos publicos no 1 |Solicitud firmado por el deudor tributario o su representante 5 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
deportivos (con afluencia de hasta 3,000 legal de ser el caso Documentario y Administracién Administracién
personas) Archivo Tributaria Tributaria (solicitudes

no contenciosas)
2 |Copia simple del documento de identidad del organizador o del Reclamacién
representante legal en caso ser persona juridica .
Gerente Municipal
Solicitado con una anticipacién de por lo menos 10 3 |Copia fedateada de la Vigencia de Poder del representante
dias antes del inicio del evento legal de tener personeria juridica.
4 |Copia fedateada del RUC si es personeria juridica.
5 |Copia fedateada del Contrato de alquiler del local.
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacion, articulo 57° del 26-05-2003; Ley 27972, 6 |Entrega del Boletaje para su sellado y visado
Ley Orgénica de Municipalidades, articulo 79°, inciso
3, numeral 3.6, del 27-05-2003.
7 |Autorizacion del INC y/o APDAYC.
8 |Declaracion Jurada de cumplimiento de compromiso de
seguridad y resarcimiento para los asistentes en caso de dafios
10 |Autorizacién de DISCAMEC si el espectéculo incluye fuegos
artificiales
11 |Derecho de Tramite Administrativo. 2.8000% 99.40

30 |Autorizacién para los espectéaculos publicos no 1 |Solicitud firmado por el deudor tributario o su representante 5 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
deportivos (con afluencia superior a 3,000 legal de ser el caso Documentario y Administraciéon Administraciéon
personas) Archivo Tributaria Tributaria (solicitudes

no contenciosas)
2 |Copia simple del documento de identidad del organizador o del "
P Reclamacion
representante legal en caso ser persona juridica .
Gerente Municipal
Solicitado con una anticipacién de por lo menos 10




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
O(Le DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 SREEENTE COMPE;ENTE ;
[gel) Ndmero y Denominacién / Cédigo / e (en SI) [ oo (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
dias antes del inicio del evento 3 |Copia fedateada de la Vigencia de Poder del representante
legal de tener personeria juridica.
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de 4 |Copia fedateada del RUC si es personeria juridica.
Tributacién, articulo 57° del 26-05-2003; Ley 27972,
Ley Organica de Municipalidades articulo 79°, inciso
3, numeral 3.6 del 27-05-2003. 5 |Copia fedateada del Contrato de alquiler del local.
6 |Entrega del Boletaje para su sellado y visado
7 |Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil de detalle o multidisciplinaria de INDECI
8 |Autorizacion del INC y/o APDAYC.
9 |Declaracion Jurada de cumplimiento de compromiso de
seguridad y resarcimiento para los asistentes en caso de dafios
10 |Autorizacién de DISCAMEC si el espectaculo incluye fuegos
artificiales
11 |Derecho de Tramite Administrativo. 1.1634% 41.30
31 |Autorizacion para lainstalacion de circos, juegos | 1 |Solicitud firmado por el deudor tributario o su representante X 5 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
mecanicos y/o similares en aéreas de uso publico legal de ser el caso Documentario y Administracion Administracion
con afluencia hasta 3,000 personas Archivo Tributaria Tributaria (solicitudes
no contenciosas)
2 |Copia simple del documento de identidad del organizador o del »
representante legal en caso ser persona juridica Reclamam_or_l
Gerente Municipal
3 |Copia fedateada de la Vigencia de Poder del representante
legal de tener personeria juridica.
Solicitado con una anticipacion de por lo menos 10
dias antes del inicio del evento
4 |Croquis de la ubicacién
5 |Copia fedateada del Contrato de alquiler del local.
Base Legal: Ley 27972, Ley Organica de
Municipalidades articulo 79°, inciso 3, numeral 3.6 del
27-05-2003. 6 |Entrega del Boletaje y/o Afiches para su sellado y visado
7 |Declaracion Jurada de cumplimiento de compromiso de
seguridad y resarcimiento para los asistentes en caso de dafios
8 |Autorizacion de DISCAMEC si el espectaculo incluye fuegos

artificiales




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
, RESOLVE INICIO DEL
%e DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 SREEENTE COMPE;ENTE ; ;
Orden Ndmero y Denominacién / Cédigo / e (en SI) [ oo (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
10 |Derecho de Tramite Administrativo. 2.8056% 99.60
32 |Duplicado de Declaracion Jurada Mecanizada (HR-| 1 |Solicitud firmado por el deudor tributario o su representante X Jefatura de Tramite Gerente de
PU-PR) legal de ser el caso Documentario y Administracion
Archivo Tributaria
2 |Copia simple del documento de identidad
Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacién del 26-05-2003; Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades del 27-05-2003 3 [perecho de Tramite Administrativo 0.2535% 9.00

GERENCIA DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD Y SOCIALES

33 [Licencia de Funcionamiento - EX POST - Areas Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcalde
hasta 100 m2y capacidad de almacenamiento no 1 |Formato Solicitud (gratuito) - Declaracién Jurada debidamente X 15 Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
mayor del 30% del &rea total del local llenada Archivo Comunidad y Sociales

2. |Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder Sociales
del representante legal tratandose de representacion de
personas naturales, se requerira carta poder con firma
legalizada

* Base Legal
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83° ” X -
4 3. |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5° Seguridad, segtn formulario Areas hasta 100 m2. y capacidad
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007 de almacenamiento no mayor del 30% del area del local

4. |Pago por derecho de Tramite 2.2479% 79.80

5. | ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO, SERAN EXIGIBLES
LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

5.1 |Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud

5.2 |Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva

En este rubro se e)fclu_ye: Los giros de pub, licorerias, | 5.3 | Declaracién Jurada indicando el nimero de estacionamientos
discotecas, bar, maquinas tragamonedas, bingos, de acuerdo a la normatividad vigente (Playa de

salon de bailes, salas de billar, ferreterias, o giros Estacionamiento y similares)

afines a los mismos; asi como giros cuyo desarrollo

implique almacenamiento, uso o comercializacion de o L ! .

productos t6xicos o altamente inflamables, y aquellos 5.4 [Copia smpls de la autorizacién del Instituto Nacional de Cultura
que por su naturaleza requieran una ITSDC de detalle (INC) Ley N° 28296 en los casos que corresponda.

o multidisciplinaria.

34 |Licencia Municipal de Funcionamiento EX ANTE 1. |Formulario Solicitud - Declaracién Jurada X 15 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcalde

Areas mayor a 100 m2 hasta 500 m2 2. |Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
del representante legal tratandose de representacion de Archivo Comunidad y Sociales
personas naturales, se requerira carta poder con firma Sociales

*Base Legal legalizada

Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83°

Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5° 3. |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007 Seguridad, segun formulario Areas hasta 500 m?

En este rubro se Incluye:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
* Establecimientos de uso exclusivo mayores a 100
m?2 hasta 500 m? de area total, tales como: * Tiendas, | 4. [Pago por derecho de Tramite (Incluye Licencia de 3.4479% 122.40
stands, puestos, pubs-karaokes, bares, licorerias, Funcionamiento e ITSDC)
talleres njecénicosi reslal.Jrant(?ls, establecimientos de - Locales con &rea mayor a 100 m? hasta 500 m2
hospedaje, cafeterias, edificacion de salud, templos,
entre otros.* Instituciones Educativas con area de uso ADICIONALMENTE. DE SER EL CASO. SERAN EXIGIBLES
exclusivo menor o igual a 500 m? de hasta 2 niveles 5. . ’
LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
5.1 |Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud
5.2 |Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva
5.3 | Declaracion Jurada indicando el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normatividad vigente (Playa de
Estacionamiento y similares)
* Cabinas de internet con un maximo de 20 5.4 |Copia simple de la autorizacién del Instituto Nacional de Cultura
computadoras (INC) Ley N° 28296 en los casos que corresponda.
* Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre
otras de evaluacion similar con un area de uso
exclusivo menor o igual a 500 m? y que cuenten con
un maximo de 20 computadoras.
* Playas de establecimiento de un solo nivel (sin
techar)
* Licorerias y ferreterias con un area de uso exclusivo
de hasta 500 m?

35 1. [Formulario Solicitud - Declaracion Jurada X 15 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcaldia
Licencia Municipal de Funcionamiento 2. |Personas juridicas u otros entes colectivos vigencia de poder Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
Areas mayores a 500 m? del representante legal tratandose de representacion de Archivo Comunidad y Sociales

personas naturales, se requerira carta poder con firma Sociales
legalizada
* Base Legal
3. |Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa
Civil de Detalle o Multidisciplinaria expedido por INDECI u
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83° Organo ejecutante. Areas mayores a 500 m?
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5° 4. |Pago por derecho de Tramite 1.4085% 50.00
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007 - Locales con areas mayores a 500 m?
5. |ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO, SERAN EXIGIBLES
LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
5.1 |Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud
5.2 |Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva

53

Declaracion Jurada indicando el nimero de estacionamientos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
de acuerdo a la normatividad vigente (Playa de
Estacionamiento y similares)
5.4 |Copia simple de la autorizacién del Instituto Nacional de Cultura
(INC) Ley N° 28296 en los casos que corresponda.
36 |Cambio de Giro y/o Area 1. |Formulario Solicitud - Declaracion Jurada X 15 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcaldia
36.1 |hasta 500 m? 2. |Devolucién de la Licencia Municipal original Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
3. |Segn corresponda: Archivo Comunidad y Sociales
3.1 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sociales
* Base Legal Seguridad para establecimientos con un area de hasta 500 m?
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83°
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5°
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007
4. |Recibo de pago por derecho de Tramite 1.2507% 44.40
Cambio de Giro y/o Area 1. |Formulario Solicitud - Declaracién Jurada X 15 0 0 0 0
36.2 |mayor a 500 m? 2. |Devolucién de la Licencia Municipal original
3.3 [Copia del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos
. establecimientos cuya area supere los 500 m2 o desarrollen la
Base Legal actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro
Comercial, Mercados de Abastos, Galerias y similares.
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83°
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5°
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007
4. |Recibo de pago por derecho de Tramite 1.2507% 44.40
37 |Solicitud de Duplicado de Licencia de 1. |Formulario Solicitud - Declaracién Jurada X Jefatura de Tramite Gerencia de
Funcionamiento 2. |Recibo de pago por derecho de Tramite 0.5352% 19.00 Documentario y Servicios a la
3. |Copia de denuncia policial en caso de perdida o declaracion Archivo Comupldad y
* Base Legal jurada por deterioro, en este caso se devolvera la Licencia Sociales
deteriorada
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83°
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5°
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007
38 |Cese de Actividades 1. |Comunicacién simple suscrita por el conductor del local o por Jefatura de Tramite Gerencia de
un tercero con legitimo interés, con caracter de declaracion GRATUITO X Documentario y Servicios a la
jurada informando del cese de actividades Archivo Comunidad y
Sociales
* Base Legal
Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83°
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5°
39 |Autorizacién para el funcionamiento de kioscos 1. |Formato de Solicitud X 7 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcaldia
en area publica 2. |Pago por derecho respectivo.(incluye inspeccién) 2.3662% 84.00 Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
Nro. FARR AUTORIDAD
de DENOMINACION EainlEs , | Evaluacien Previa RESSLVE o (IZ)’\::I(I;:Z():TI\/[I)IEIIIITO COMPETENTE
Orden Ntimero y Denominacién Icedigo/ | CN%UM o gy | AuC (s PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Iy S/.3,550 matico
Ubicacion . habiles)
Positivo | Negativo
Archivo Comunidad y Sociales
* Base Legal 3. |Copia de documento de identidad (R.U.C., D.N.L.) Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003
4. |Croquis de ubicacién
40 |Autorizacién de eventos publicos promocionales | 1. |Formulario Solicitud - Declaracién Jurada X 7 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcaldia
en playas 2. |Copia D.N.I. del solicitante Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
3. |Pago del derecho respectivo 2.4873% 88.30 Archivo Comunidad y Sociales
* Base Legal 4. |Croquis de Ubicacion Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003
D.S. N° 066-2007-PCM
41 |Autorizacién de tomas fotogréficas y/o 1. |Formulario Solicitud - Declaracién Jurada X 7 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcaldia
filmaciones en playas 2. |Copia D.N.1. del solicitante Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
3. |Pago del derecho respectivo Archivo Comupidad y Sociales
* Base Legal 4. |Croquis de Ubicacion Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003 2.0197% 71.70
D.S. N° 066-2007-PCM
42 |Expedicién de carnet de sanidad 1. |Formulario Formato de Solicitud adjuntando X Jefatura de Tramite Gerencia de
2. |Copia D.N.l. del solicitante Documentario y Servicios a la
3. |01 Fotografias Archivo Comunidad y
* Base Legal 4. |Pago de Derecho respectivo Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003 0.2592% 9.20
R A DE DESARROLLO URBANO
43 [Licencia de Obra
43.1 [MODALIDAD A 1 |(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando X Jefatura de Tramite Gerencia de
Para los siguientes casos: los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los Documentario y Desarrollo Urbano
a) Vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, profesionales responsables del proyecto ( 1 origina y 1 copia)
siempre que constituya la edificacién Gnica en el lote. mas anexo D de Autoliquidacién. Anexo A'y B de ser el caso
b) Cercos de mas de 20 m hasta 1000 m de longitud de Régimen de Copropiedad.
c) Las obras menores, seguln lo establecido en el
Reglamento Nacional de Construcciones, area
méxima 30 m? y un valor no mayor a 6 UIT.
i)rrl;;z;sb;azediacrzggegoq?g:;alr dielalxa:oﬁiz?:s;ional 2 |Copia Iiteral_ d_e do_minio expedida por el Registfo de Predios
del Perti. Asi como los establecimientos de reclusion con una anllup_al:lon ’no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
o A la cual se consigne &reas y linderos del lote y de reconozca al
penal, los que debgran e!ecutarse con sujecion a los solicitante como propietario.
Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.
3 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
inscrito en registros publicos, en caso de no ser propietario.
4 |Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del
poder expedida por el registro de personas juridicas con una
anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales, .
5 |Boletas de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
Base Legal: Reglamento Nacional de Edificaciones,
D.S. N° 026-2008-VIVIENDA, Reglamento de 6 [Comprobante del derecho de tramite con el limite del 0.3% de
Verificacion Administrativa y Técnica; Ley 29090, Ley la UIT (Art. 31 Ley 29090 y 57 D.S. 024-08)
de Regularizaciéon de Habilitaciones Urbanas y de 0.2986% 10.60

Edifinnninman Arfanla 100 mimmacal l1a.n e nonna
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION N e
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
“ RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario o Evaluaci6n Previa R PROCEDIMIENTO COINIPENEE
Orden NGimero y Denominacion / Cédigo / (es"/ ;“5‘;';7 (en sty | A il PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion o matico habiles)
Positivo | Negativo
TCUMCACTTOTTE'S, arICuIoTU—TTUTeTar T, DS TN UZ5= — —
2008- VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 7 |Plano de ubicacién y localizacién escala 1/500
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacién, articulo . .
420 numeral 1 y articulo 50°; Ley 27972, Ley Orgénica 8 |Planos de arquitectura: plantas, cortes y elevaciones
de Municipalidades.
9 [Planos de estructuras
10 |Carta de responsabilidad de obra firmado por Ingeniero Civil,
segun formato
43.2 [MODALIDAD A X Jefatura de Tramite Gerencia de
Para los siguientes casos: 1 [(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando Documentario y Desarrollo Urbano
a) Ampliacién de vivienda unifamiliar, cuya edificacion los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los Archivo
original cuente con licencia de construccién o profesionales responsables del proyecto ( 1 original y 1 copia)
declaratoria de fabrica, y la sumatoria del area mas anexo D de Autoliquidacién. Anexo Ay B de ser el caso
construida de ambas no supere los 200 m? de Régimen de Copropiedad.
b) La remodelacién de una edificacion, sin
modificacion estructural ni aumento de area
construida.
c) la demolicion total de edificaciones, siempre que no
requieran explosivos. 2 |(01) Una copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias
naturales, en la cual se consigne areas y linderos del lote y de
reconozca al solicitante como propietario.
3 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
inscrito en registros publicos, en caso de no ser propietario.
4 |[Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del
poder expedida por el registro de personas juridicas con una
anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales, .
Base Legal: Reglamento Nacional de Edificaciones,
D.S. N° 026-2008-VIVIENDA, Reglamento de 5 |Boletas de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
Verificacion Administrativa y Técnica; Ley 29090, Ley documentacion técnica.
de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, articulo 10° numeral 1; D.S. N° 024-
2008- VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion, articulo | g [comprobante del derecho de tramite
42° numeral 1y articulo 50°; Ley 27972, Ley Organica
de Municipalidades. 0.2986% 10.60
7 |Plano de Ubicacion y plano de planta de la obra a ejecutar
8 |Para ampliaciones o Remodelaciones de inmuebles que
cuenten con Licencia o Declaratoria de Fabrica , el plano de
planta se desarrollara sobre copia del plano de la edificacion
existente, con indicaciones de las obras nuevas a ejecutarse.(
2 juegos)
9 |Para ampliaciones de areas techada de vivienda unifamiliar
cuya sumatoria de areas construida final no supere 200 m?




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION N s
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
“ RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario (en % UIT) Auto- Evaluacion Previa R PROCEDIMIENTO COINIPENEE ) )
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / s || @0 S || i (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
*Planos de Arquitectura
*Planos de Estructuras
*Carta de responsabilidad de obra.(firmado por ingeniero civil).
10 |Para demolicién total de edificaciones :
*Planos de Estructuras
*Carta de responsabilidad de obra.(firmado por ingeniero civil).

43.3 [MODALIDAD B X Jefatura de Tramite Gerencia de
Para los siguientes casos: 1 [(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando Documentarioy | Desarrollo Urbano
a) Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar o los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los Archivo
multifamiliar o condominio de hasta 5 pisos con area profesionales responsables del proyecto ( 1 original y 1 copia)
maxima construida de 3000 m2 mas anexo D de Autoliquidacién. Anexo Ay B de ser el caso
b) Cercos mayores a 1000 m de longitud de Régimen de Copropiedad.

c) Las edificaciones que pudiendo ser consideradas
en la modalidad A, requieran la ejecucion de sétano y
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor
a 1.50 my colinden con edificaciones existentes.

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacion no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
la cual se consigne &reas y linderos del lote y se reconozca al
solicitante como propietario.

3 |Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
suscrito por el propietario con firma legalizada ante notario, con
vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser propietario

4 |[Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del
poder expedida por el registro de personas juridicas con una
anticipacion no mayor de treinta (30) dias naturales, .

Base Legal: Reglamento Nacional de Edificaciones,

D'S_' _Nc Q?G-ZOO{S-YIVI;NDA, Reqlamemo de 5 |Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales

Verificacion Administrativa y Técnica; Ley 29090, Ley que suscriben la documentacion técnica.

de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, articulo 10° numeral 2; D.S. N° 024-

20(;5_5'? VIYIENDbA' Regla.\ment.o ge ngi.nma. fie cul 6 |Comprobante del derecho de tramite con el limite del 1.5% del 3.6620% 130.00
Habilitacion Ur anal y Licencia de Edificacion, artllcu. 0 valor de la obra para los primeros 3,000 m? de rea construida.

42° numeral 2 y articulo 51°; Ley 27972, Ley Organica

de Municipalidades.

7 |Certificado de parametros Urbanisticos Edificatorios

8 |[Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de
vivienda Multifamiliar o fines diferentes a vivienda.

*Para los primeros 1,200 m2 de area 9 |Plano de Ubicacion Y localizacién segln formato elaborado y
techada y/o cercos hasta 2,000 ml firmado por Arg. Colegiado.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

s/3ss0 | €SP

Auto-
matico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

43.4

MODALIDAD B

Para los siguientes casos:

a) Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar o
multifamiliar o condominio de hasta 5 pisos con area
maxima construida de 3000 m?

b) Cercos mayores a 1000 m de longitud

c) Las edificaciones que pudiendo ser consideradas
en la modalidad A, requieran la ejecucién de sétano y
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor
a 1.50 my colinden con edificaciones existentes.

*Para obras mayores a 1,200 m? hasta 3,000 m? de
area techada y/o cercos mayores a 2,000 ml

10

11

12

13

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas, Electromecénicas, y Gas, de ser el caso, todos
sellados y firmados por los profesionales responsables del
proyecto y todos los propietarios, acompafiados de las
memorias descriptivas por especialidad. Escala 1/50

Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E.050
del RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la que se
precise las caracteristicas de las excavaciones y las
edificaciones colindantes, con indicacion expresa del nimero
de pisos y sétanos; la memoria deberé complementarse con
fotos.

Una copia digital de los planos presentados

Poéliza CAR (Todo riesgo contratista)segln las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios
materiales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en
Salud. La péliza tendréa vigencia durante todo el periodo de
ejecucion de la obra.

(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando
los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los
profesionales responsables del proyecto (1 original y 1 copia)
més anexo D de Autoliquidacién. Anexo Ay B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
la cual se consigne areas y linderos del lote y se reconozca al
solicitante como propietario.

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

s/3ss0 | €SP

Auto-
matico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

43.5

Base Legal: Reglamento Nacional de Edificaciones,
D.S. N° 026-2008-VIVIENDA, Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica; Ley 29090, Ley
de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, articulo 10° numeral 2; D.S. N° 024-
2008- VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion, articulo
42° numeral 2 y articulo 51°; Ley 27972, Ley Organica
de Municipalidades.

MODALIDAD C
CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR
REVISORES URBANOS

10

11

12
13

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
suscrito por el propietario con firma legalizada ante notario, con
vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser propietario

Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del
poder expedida por el registro de personas juridicas con una
anticipacion no mayor de treinta (30) dias naturales, .

Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica.

Comprobante del derecho de tramite con el limite del 1.5% del
valor de la obra para los primeros 3,000 m? de area construida.

Certificado de parametros Urbanisticos Edificatorios

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de
vivienda Multifamiliar o fines diferentes a vivienda.

Plano de Ubicacion Y localizacién segln formato elaborado y
firmado por Arq. Colegiado.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas, Electromecanicas, y Gas, de ser el caso, todos
sellados y firmados por los profesionales responsables del
proyecto y todos los propietarios, acompafiados de las
memorias descriptivas por especialidad. Escala 1/50

Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E.050
del RNE, acompafiado de Memoria Descriptiva en la que se
precise las caracteristicas de las excavaciones y las
edificaciones colindantes, con indicacion expresa del nimero
de pisos y s6tanos; la memoria deberd complementarse con
fotos.

Una copia digital de los planos presentados

Pdliza CAR (Todo riesgo contratista)segun las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios
materiales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en
Salud. La pdliza tendré vigencia durante todo el periodo de
ejecucion de la obra.

(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando
los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los
profesionales responsables del proyecto ( 1 original y 1 copia)
més anexo D de Autoliquidacién. Anexo Ay B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad.

5.3746% 190.80

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RERRISECS TRAMITACION (*) clpcieel DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION EainlEs . Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Ntimero y Denominacién / Cédigo / (‘;"/ 3{“5[;';7 (en Si) Af‘t‘."' (s PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - matico habiles)
Positivo | Negativo
Para los siguientes casos: Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
a) Las edificaciones para fines de vivienda con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
multifamiliar y/o condominios que incluyan vivienda la cual se consigne &reas y linderos del lote y se reconozca al
multifamiliar de mas de 5 pisos y/o de 3,000 m? de solicitante como propietario.
area construida.
b)Las edificaciones para fines diferentes de vivienda
a excepcion de las previstas en la Modalidad D.
¢) Las edificaciones de uso mixto con vivienda. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
d)Las intervenciones que se desarrollen en bienes suscrito por el propietario con firma legalizada ante notario, con
culturales inmuebles previamente declarados. vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser propietario
e)Las edificaciones para locales comerciales, Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del
culturales, centros de diversion y salas de poder expedida por el registro de personas juridicas con una
espectaculos ,que individualmente o en conjunto anticipaciéon no mayor de treinta (30) dias naturales, .
cuenten con un maximo de 3,00 m2 de areas
construida.
f) Las edificaciones para mercados que cuenten con Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales
un maximo de 15,000 m? de area construida. que suscriben la documentacion técnica.
g)Locales para espectaculos deportivos de hasta Certificado de parametros Urbanisticos Edificatorios
20,000 ocupantes.
h)Todas las demas edificaciones que no se Certificado de Factibilidad de Servicios: agua, alcantarillado y
encuentren contempladas en las demas modalidades. electricidad, para todos los caso a excepcion de viviendas
unifamiliares (original y copia)
Péliza CAR (Todo riesgo contratista)segun las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios
materiales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en
Salud. La pdliza tendréa vigencia durante todo el periodo de
ejecucion de la obra.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la entidad
competente, Planos de seguridad y evacuaciéon amoblados, de
ser el caso
Copia de documentacion de la edificacién existente (licencia,
Certificado de Finalizacién de Obra o Declaratoria de Fabrica)
par los casos de proyectos de ampliacién
Comprobante de pago del derecho de tramite 5.6197% 199.50

)

w

* Para los primeros 3,000 m?, con el limite del 1.5% del valor de
la obra

* Para el excedente de 3,000 m? hasta los 10,000 m?, con el
limite de 1.4% del valor de la obra

* Para el excedente de 10,000 m? hasta los 20,000 mz, con el
limite de 1.3% del valor de la obra

* Para el excedente de 20,000 m? hasta los 30,000 m2, con el
limite de 1.2% del valor de la obra

(1 original y una copia) Plano de ubicacion y localizacién escala
1/500, segln formato

(1 original y 1 copia) Planos de arquitectura: plantas, cortes y
elevaciones y Memoria Justificativa




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

/3550 | € SH

Auto-
matico

Evaluaci6n Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

14

15

16

17

18
19

(1 copiay 1 original) Planos de estructuras elaborados y
firmados por ingeniero civil y Memoria Justificativa. Estudio de
suelo a partir de 500.00 m2 o edificaciones de mas de 4 pisos

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, cuando se plantee
excavaciones mayores a 2.00 m (art. 33 de la Norma E.050 de
RNE) y Memoria Descriptiva en la que precise las
caracteristicas de las edificaciones colindantes, indicando
numero de pisos y s6tanos.

(1 copia y 1 original) Plano de Instalaciones Sanitarias y
Memoria Justificativa

(1 copia y 1 original) Plano de Instalaciones Eléctricas y/o
Electromecénicas y Gas para proyectos con mas de 3 unidades
de vivienda. Memoria Justificativa

Una copia digital de los planos presentados

Informe técnico FAVORABLE de los Revisores Urbanos

43.6

MODALIDAD C

CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR
LA COMISION TECNICA

Para los siguientes casos:

a) Las edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar y/o condominios que incluyan vivienda
multifamiliar de méas de 5 pisos y/o de 3,000 m2 de
area construida.

b)Las edificaciones para fines diferentes de vivienda
a excepcion de las previstas en la Modalidad D.

¢) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.
d)Las intervenciones que se desarrollen en bienes
culturales inmuebles previamente declarados.
e)Las edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos ,que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 3,00 m? de areas
construida.

f) Las edificaciones para mercados que cuenten con
un maximo de 15,000 m? de area construida.
g)Locales para espectaculos deportivos de hasta
20,000 ocupantes.

h)Todas las demas edificaciones que no se

encuentren contempladas en las demas modalidades.

[N

N

w

N

ul

o

~

(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando
los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los
profesionales responsables del proyecto ( 1 original y 1 copia)
mas anexo D de Autoliquidacion. Anexo Ay B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
la cual se consigne areas y linderos del lote y se reconozca al
solicitante como propietario.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
suscrito por el propietario con firma legalizada ante notario, con
vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser propietario

Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del

poder expedida por el registro de personas juridicas con una
anticipacion no mayor de treinta (30) dias naturales, .

Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica.
Certificado de parametros Urbanisticos Edificatorios

Certificado de Factibilidad de Servicios: agua, alcantarillado y
electricidad, para todos los caso a excepcion de viviendas

unifamiliares (original y copia)

15

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcaldia




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

/3550 | € SH

Auto-
matico

Evaluaci6n Previa

Positivo

Negativo

RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

®

Pdliza CAR (Todo riesgo contratista)segun las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios
materiales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en
Salud. La pdliza tendra vigencia durante todo el periodo de
ejecucion de la obra.

©

Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la entidad
competente, Planos de seguridad y evacuacién amoblados, de
ser el caso

1

o

Copia de documentacion de la edificacién existente (licencia,
Certificado de Finalizacién de Obra o Declaratoria de Fabrica)
par los casos de proyectos de ampliacién

1

[

Comprobante de pago por los derechos correspondientes

Para los primeros 3,000 m2, con el limite del 1.5% del valor de
la obra

* Para el excedente de 3,000 m? hasta los 10,000 m2, con el
limite de 1.4% del valor de la obra

* Para el excedente de 10,000 m? hasta los 20,000 mz, con el
limite de 1.3% del valor de la obra

* Para el excedente de 20,000 m? hasta los 30,000 m2, con el
limite de 1.2% del valor de la obra

(1 original y 1 copia) Plano de ubicacién y localizacién escala
1/500, seguin formato

(1 original y 1 copia) Planos de arquitectura: plantas, cortes y
elevaciones y Memoria Justificativa

(3 juegos) Planos de estructuras elaborados y firmados por
ingeniero civil y Memoria Justificativa. Estudio de suelo a partir
de 500.00 m? o edificaciones de mas de 4 pisos

1

N

1

w

1

N

1!

ul

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, cuando se plantee
excavaciones mayores a 2.00 m (art. 33 de la Norma E.050 de
RNE) y Memoria Descriptiva en la que precise las
caracteristicas de las edificaciones colindantes, indicando
nimero de pisos y sétanos.

1

)

(1 original y 1 copia) Plano de Instalaciones Sanitarias y
Memoria Justificativa

(1 original y 1 copia) Plano de Instalaciones Eléctricas y/o
Electromecénicas y Gas para proyectos con mas de 3 unidades
de vivienda. Memoria Justificativa

18|Una copia digital de los planos presentados

1

)

[N
©

Recibo de pago por derecho de revisién por cada especialidad
(CAPy CIP)

6.1577% 218.60

44

Regularizacién de Edificaciones modalidad A Y B

Base Legal: Reglamento Nacional de Edificaciones;

[N

(01) Un Formulario Unico de Edificaciones (FUE), consignando
los datos requeridos en el , suscrito por el propietario y los
profesionales responsables del proyecto ( 1 original y 1 copia)
mas Anexo D de Autoliquidacion. Anexo Ay B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad.

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)
S/.3,550

(en S/.)

Auto-
matico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

TEy Z9090, LEy U€ REQUIANZAcion Ue HabMaciones
Urbanas y de

Edificaciones, articulo 30° D.S. N° 024-2008-
VIVIENDA, Reglamento de Licencia de Habilitacién
Urbana y Licencia de Edificacién, capitulo VI; Ley
27972, Ley Orgéanica de Municipalidades

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
la cual se consigne &reas y linderos del lote y se reconozca al
solicitante como propietario.

Boleta de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica, con

informacion general sobre el proyecto, tipo de participacién
del profesional (constatador) para regularizacién

Comprobante de pago por los derechos correspondientes(Art.
31 de la Ley 29090).

Certificado de parametros Urbanisticos Edificatorios

Plano de Ubicacion Y localizacién, Arquitectura (planta y
elevaciones), firmado por profesional

Copia de la licencia de obra o declaratoria de fabrica de titulo
archivado de Registro Predial, de ser el caso

Carta de Responsabilidad de Obra firmado por el profesional
que suscribe la documentacién

MODALIDAD A
0.2986%

MODALIDAD B
5.8394%

10.60

207.30

45

Revalidacion de Licencia de Obra

Puede solicitarse hasta tres afios después de
vencimiento de la licencia.

Vigencia 36 meses calendarios. Sélo se otorga 1 vez.

BASE LEGAL:

*Reglamento Nacional de Edificaciones

Formato de Solicitud

FUE: Formulario Unico de Edificaciones, consignando los datos
requeridos en el , suscrito por el propietario y los profesionales
responsables del proyecto (1 original y 1 copia) mas anexo D
Autoliquidacion. Anexo Ay B de ser el caso de Régimen de
Copropiedad.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacién no mayor a treinta (30 ) dias naturales, en
la cual se consigne areas y linderos del lote y de reconozca al
solicitante como propietario.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
suscrito por el propietario con firma legalizada ante notario, con
vigencia no mayor a 60 dias.

Si el solicitante sea una persona juridica, anexar vigencia del

15

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RERRISECS TRAMITACION (*) clpcieel DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION EainlEs Evaluacién Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
ord g ’ (en % UIT) Auto- PARA RESOLVER 5 5
el Numero y Denominacion / Cédigo / A5 (en SI) | atico (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
POUET EXPEaa PoT el TEgISITo 0 Personas JUTTaIcas Com una
o o anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales.
*Ley de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones -Ley N° 29090
*Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Boleta de Habilidad profesional del Responsable de Obra.
Licencia de Edificacion (Art. 4)
Carta de responsabilidad de obra segtn formato(firmado por
ingeniero civil).
D.S. N° 024-2008- VIVIENDA Comprobante de pago del derecho de tramite. 2.6592% 94.40
*Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Copia de la licencia de Construccién u Obra anterior.
*Reglamento de la Ley 27157
46 |Prérroga de vigencia de Licencia de Edificacion Formato de Solicitud. GRATUITO X Jefatura de Tramite Gerencia de
Formulario Unico de Edificacion FUE (original) Documentarioy | Desarrollo Urbano
Archivo
Debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias
calendarios previos al vencimiento de la licencia. Copia de DNI del solicitante
Vigencia 12 meses calendarios. Sélo se otorga 1 vez.
BASE LEGAL:
*Reglamento Nacional de Edificaciones
*Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
47 |Resellado de Planos Aprobados Formato de Solicitud. Jefatura de Tramite Gerencia de
X Documentario y Desarrollo Urbano
Copia idéntica al plano aprobado. Archivo
Solo el primer juego resellado es GRATUITO , ya que Derecho de Tramite 1.5746% 55.90
se realiza dentro del procedimiento de la licencia.
LEY 29792
48 |Conformidad de Obra sin variaciones y Tres (2 original y 1 copia) juegos de la seccién del FUE X Jefatura de Tramite Gerencia de
Declaratoria de Fabrica (Modalidad A, B, Cy D) correspondiente a la Conformidad de obra Y declaratoria de Documentario y Desarrollo Urbano
fabrica. Archivo




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
2 | Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de
obra, manifestando que la obra se ha realizado conforme a los
planos aprobados con la licencia de edificacion.
3 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien obtuvo la licencia de edificacién debera adjuntar
lo siguiente:
licencia de edificacién debera adjuntar lo siguiente:
*Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predio,
con una anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales
(original)
BASE LEGAL:
4 |2 juegos del Proyecto de Arquitectura aprobado con licencia de
*Reglamento Nacional de Edificaciones obra.(Para D. Fabrica)
*Ley de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones -Ley N° 29090 (Art. 28)
5 |Copia de Resolucién y comprobante de pago de aporte a
SERPAR para viviendas multifamiliares, quintas y/o conjunto MODALIDAD A
*D.S. N° 024-2008- VIVIENDA LEY 29090 residenciales 0.2986% 10.60
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y
Licencia de Edificacién( Capitulo V)
MODALIDAD B,
CYD
*Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 6 |Comprobante de pago por los derechos correspondientes con 2.9070% 103.20
el limite previsto en la Ley N° 29090
49 [Conformidad de Obra con variacion y Declaratoria
de Fabrica
49.1 [Modalidad Ay B 1 [Tres (2 originales y 1 copia) juegos de la seccién del FUE X 15 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
correspondiente a la Conformidad de obra. Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
Archivo
2 |Plano de Ubicacion Y localizacién segun formato elaborado y
firmado por Arq. Colegiado.
3 |Planos de plantas , cortes y elevaciones en escala 1/50
firmados y sellados en original por Arquitecto colegiado,
Responsable de obra y propietario(S), diferenciando las
variaciones(Replanteo).
BASE LEGAL: 4 |Boleta de habilitacién del profesional (en caso hubiera
cambiado el proyectista o responsable de obra.
*Reglamento Nacional de Edificaciones 5 |Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de
obra, manifestando que la obra se ha realizado conforme a las
normas vigentes.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
Ndmero y Denominacion / Cédigo / S/.3.550 (en S/.) s (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
*Ley de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones -Ley N° 29090 (Art. 28) Copia del poder inscrito en Registros Publicos, con una
antigiedad no mayor de 30 dias, en caso de tratarse de
persona juridica.
*D.S. N° 024-2008- VIVIENDA LEY 29090 MODALIDAD A
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y .
Licencia de Edificacion( Capitulo IV) Copia del Pago a Serpar, de ser el caso. 0.2986% 10.60
*Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972 Comprobante de pago por del derecho de tramite con los
limites previstos en el art. 31 Ley 29090. MODALIDAD B
2.8085% 99.70
49.2 |Modalidad C con revisores urbanos Tres (2 originales y 1 copia) juegos de la seccién del FUE Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
correspondiente a la Conformidad de obra. Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
Archivo
X 15
Plano de Ubicacién Y localizacién segln formato elaborado y
firmado por Arqg. Colegiado.
Planos de plantas , cortes y elevaciones en escala 1/50
firmados y sellados en original por Arquitecto colegiado,
Responsable de obra y propietario(S), diferenciando las
variaciones(Replanteo).
Boleta de habilitacién del profesional (en caso hubiera
BASE LEGAL: cambiado el proyectista o responsable de obra.
*Reglamento Nacional de Edificaciones Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de
obra, manifestando que la obra se ha realizado conforme a las
normas vigentes.
*Ley de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y Copia del poder inscrito en Registros Publicos, con una
de Edificaciones -Ley N° 29090 (Art. 28) antigtiedad no mayor de 30 dias, en caso de tratarse de
persona juridica.
*D.S. N° 024-2008- VIVIENDA LEY 29090 Copia del Pago a Serpar, de ser el caso.
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y
Licencia de Edificacion( Capitulo 1V)
*Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 Comprobante de pago por del derecho de tramite con los
limites previstos en el art. 31 Ley 29090. 2.4394% 86.60
Informe FAVORABLE de los Revisores Urbanos
49.3 |Modalidad C con comisién técnica Tres (2 originales y 1 copia) juegos de la seccién del FUE Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
correspondiente a la Conformidad de obra. Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
Archivo
X 15
Plano de Ubicacion Y localizacién segln formato elaborado y
firmado por Arq. Colegiado.
Planos de plantas , cortes y elevaciones en escala 1/50
firmados y sellados en original por Arquitecto colegiado,
Responsable de obra y propietario(S), diferenciando las
variaciones(Replanteo).
Boleta de habilitacién del profesional (en caso hubiera
BASE LEGAL: cambiado el proyectista o responsable de obra.
*Reglamento Nacional de Edificaciones Declaracioén Jurada firmada por el profesional responsable de
obra, manifestando que la obra se ha realizado conforme a las
normas vigentes.
*Ley de Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y Copia del poder inscrito en Registros Publicos, con una
de Edificaciones -Ley N° 29090 (Art. 28) antigliedad no mayor de 30 dias, en caso de tratarse de
persona juridica.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

s/3ss0 | €SP

Auto-

matico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

*D.S. N° 024-2008- VIVIENDA LEY 29090
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana 'y
Licencia de Edificacion( Capitulo V)

*Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972

Copia del Pago a Serpar, de ser el caso.

Comprobante de pago por del derecho de tramite con los
limites previstos en el art. 31 Ley 29090.

Recibo de pago por derecho de revisién por cada especialidad
(CAPy CIP)

3.4620% 122.90

50

Autorizacion y/o conformidad para ejecucién de
obras en via publica

50.1

Aplicable hasta 100 ml

Autorizacién para zanja, buzones, pistas, veredas,
instalacion, reparacion y/o conexion de redes de agua
alcantarillado, eléctricas y telefonica para empresas
publicas y privadas

BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC

Art 6°y 7° Ordenanza N° 203 MML del 28-01-99;

Modificatoria Ordenanza N° 244-MML

Formato de Solicitud

Plano detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones materia de tramite, firmado por ingeniero civil y/o

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas, firmada por
ingeniero civil y/o electrénico o de Telecomunicaciones segin
corresponda.

Cronograma de obra y avance de obra con indicacién expresa
de las &reas que seran comprometidas y la naturaleza de los
trabajos, con una anticipacién no menor a 10 dias habiles de la
fecha prevista para el inicio de los trabajos.

Memoria descriptiva y plano de desviacién de transito de
peatones o vehiculos y descripcion de la sefializacion,
seguridad de vias a intervenir adjuntado copia requisitos 2y 4.
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
trénsito que dejen operativas la mitad de la via

Declaracion jurada de empresa concesionaria del servicio
publico aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona
responsable de la ejecucion de la obra si es empresa
concesionaria de servicio publico

Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio mediante el
cual se otorga concesion al operador para prestar el servicio
publico de telecomunicaciones expedida por el Ministerio o en
el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a
que se refiere el art 33° de la Ley de Telecomunicaciones, de
ser el caso.

Boleta de habilidad profesional vigente

Pago por derecho de tramite

En caso de estaciones radioeléctricas se presentara
adicionalmente:

a) Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable
de la ejecucién de la obra, que indique expresamente que las
estructuras, esto es, la edificacion existente y torre sobre la
cual se instalara la antena o antenas, relinen las condiciones
que aseguren su adecuado comportamiento en condiciones
extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros,
teniendo en cuenta el sobrepeso de las instalaciones sobre las
edificaciones existentes. Para tal fin se anexaran los planos y
célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural
y de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes.

1.4282% 50.70

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

/3550 | € SH

Auto-
matico

Evaluaci6n Previa

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

b) Carta de compromiso de tomar las medidas necesarias para
la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental
comprobado que pudiera causar incomodidad a los vecinos por
la instalacién y funcionamiento, asi como adoptar todas las
medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que
emita la estacién durante su operacién no excedera de los
valores establecidos como limites maximos permisibles de
radiaciones no ionizantes aprobados por D.S. N° 038-2003-
MTC y su modificatoria.

50.

[N)

* Aplicable a mas de 100 a 500 ml

Autorizacion para zanja, buzones, pistas, veredas,
instalacion, reparacion y/o conexion de redes de agua
alcantarillado, eléctricas y telefonica para empresas

BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC

Art 6°y 7° Ordenanza N° 203 MML del 28-01-99;

Modificatoria Ordenanza N° 244-MML

Formato de Solicitud

Plano detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones materia de tramite, firmado por ingeniero civil y/o

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas, firmada por
ingeniero civil y/o electrénico o de Telecomunicaciones segin
corresponda.

Cronograma de obra y avance de obra con indicacién expresa
de las areas que serdn comprometidas y la naturaleza de los
trabajos, con una anticipacion no menor a 10 dias habiles de la
fecha prevista para el inicio de los trabajos.

Memoria descriptiva y plano de desviacién de transito de
peatones o vehiculos y descripcion de la sefializacion,
seguridad de vias a intervenir adjuntado copia requisitos 2y 4.
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
transito que dejen operativas la mitad de la via

Declaracion jurada de empresa concesionaria del servicio
publico aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona
responsable de la ejecucion de la obra si es empresa
concesionaria de servicio publico

Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio mediante el
cual se otorga concesion al operador para prestar el servicio
publico de telecomunicaciones expedida por el Ministerio o en
el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a
que se refiere el art 33° de la Ley de Telecomunicaciones, de
ser el caso.

Boleta de habilidad profesional vigente
Pago por derecho de tramite

En caso de estaciones radioeléctricas se presentara

T S,

a) Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable

In Aimarinide Anln b ;s fndicea A PSRN

an e
b) Carta de compromiso de tomar las medidas necesarias para

e oo o e L

2.9915% 106.20

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde

50.3

Aplicable a mas de 500 a 1000 ml

ormato de Solicitud

Plano detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones materia de tramite, firmado por ingeniero civil y/o

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

/3550 | € SH

Auto-
matico

Evaluaci6n Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Autorizacion para zanja, buzones, pistas, veredas,
instalacion, reparacion y/o conexién de redes de agua
alcantarillado, eléctricas y telefénica para empresas
publicas y privadas

BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC

Art 6°y 7° Ordenanza N° 203 MML del 28-01-99;

Modificatoria Ordenanza N° 244-MML

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas, firmada por
ingeniero civil y/o electrénico o de Telecomunicaciones segin
corresponda.

Cronograma de obra y avance de obra con indicacién expresa
de las areas que serdn comprometidas y la naturaleza de los
trabajos, con una anticipacién no menor a 10 dias habiles de la
fecha prevista para el inicio de los trabajos.

Memoria descriptiva y plano de desviacién de transito de
peatones o vehiculos y descripcion de la sefializacion,
seguridad de vias a intervenir adjuntado copia requisitos 2y 4.
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
transito que dejen operativas la mitad de la via

Declaracion jurada de empresa concesionaria del servicio
publico aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona
responsable de la ejecucion de la obra si es empresa
concesionaria de servicio pablico

Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio mediante el
cual se otorga concesion al operador para prestar el servicio
publico de telecomunicaciones expedida por el Ministerio o en
el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a
que se refiere el art 33° de la Ley de Telecomunicaciones, de
ser el caso.

Boleta de habilidad profesional vigente
Pago por derecho de tramite

En caso de estaciones radioeléctricas se presentara
adicionalmente:

a) Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable
de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las
estructuras, esto es, la edificacion existente y torre sobre la
cual se instalara la antena o antenas, retinen las condiciones
que aseguren su adecuado comportamiento en condiciones
extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros,
teniendo en cuenta el sobrepeso de las instalaciones sobre las
edificaciones existentes. Para tal fin se anexaran los planos y
célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural
y de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes.

b) Carta de compromiso de tomar las medidas necesarias para
la prevencién del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental
comprobado que pudiera causar incomodidad a los vecinos por
la instalacién y funcionamiento, asi como adoptar todas las
medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que
emita la estacion durante su operacién no excedera de los
valores establecidos como limites méaximos permisibles de
radiaciones no ionizantes aprobados por D.S. N° 038-2003-
MTC y su modificatoria.

3.3606% 119.30

51

Autorizacién para mantenimiento y/o ampliacion
de redes -conexién domiciliaria de agua y/o
desaniie

Formato de Solicitud

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RECUSLCE TRAMITACION (*) CALIEICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
p RESOLVE INICIO DEL
Odde DENOMINACION Formulario (en % UIT) Al Evaluacion Previa R PROCEDIMIENTO P/T\:F?AMFZE;(ET\-I;ER . .
rden Ndmero y Denominacién / Cédigo / e (en SI) | sico (en dias RECONSIDERACION [ APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
2 |Carta de factibilidad del servicio, donde se sefiale la persona
natural o Juridica responsable de la ejecucién de la obra y
plazo de ejecucién
3 [Titulo de Propiedad legalizado u otro documento de acuerdo a
la normatividad
BASE LEGAL 4 |Pago por derecho de tramite 1.0000% 35.50
D. L. 1014
52 |Autorizacién para construccion y/o reposicion de | 1 |Solicitud dirigida al alcalde, firmado por el propietario y/o X Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
sardineles y/o veredas posesionario del predio GRATUITO 30 Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
2 |Croquis de ubicacién Archivo
Base legal : Ley Organica de Municipalidades 27972
Ley N° 29090 art.
10,1, art. 25, art. 31
D.S. 024-2008-VIVIENDA,
art. 42.1, art. 47, art. 50
Norma G 040 y GE 020 RNE
53 |Conformidad de la instalacion de infraestructura 1 |Solicitud dirigida al alcalde debidamente sustentada X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
necesaria para la prestacion de servicios publicos Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
de Telecomunicaciones y servicios eléctricos Archivo
BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC 2 |Pago por derecho de tramite 2.3014% 81.70
Ley N° 29022
D.S. 039-2007-MTC
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
54 |Autorizacién Temporal del Uso del Retiro X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
Municipal 1 |Formato de Solicitud Doc:m(;rjtario y Desarrollo Urbano Urbano
rchivo
BASE LEGAL 2 |Copia de licencia de funcionamiento de ser el caso
3 |Copia de aprobacion de los copropietarios de ser el propiedad
Ley Organica de Municipalidades Art. N° 79 Inc. 1.4 horizontal
Ley N° 27444 Ley General de Procedimiento 4 |Plano de ubicacion y distribucién firmados por el profesional
Administrativo General
Ordenanza N° 1082-07-MML 5 |Memoria justificada
Carta de compromiso con firma legalizada de retirar la
construccion temporal cuando asi lo decida la municipalidad
renunciando a todo tipo de reclamo
7 |Pago por derecho de tramite 1.2704% 45.10
55 |Autorizacién Municipal para la Instalacion de X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
elementos publicitarios sobre fachadas de locales| 1 [sgjicitud fundamentada Documerlnario y Desarrollo Urbano Urbano
comerciales y/o servicios constituidos por tulo d iedad i bl X d Archivo
letreros, placas, toldos y letras recortadas 2 |Titulo de propie lad, escrltgra publica, minuta de compra venta
u otro que acredite la propiedad.




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
RECUSLCE TRAMITACION (*) CALIEICACION DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
“ RESOLVE INICIO DEL
Odde DENOMINACION Formulario (en % UIT) Al Evaluacion Previa R PROCEDIMIENTO PEF?AMF:E;ETJER . .
[y Ntimero y Denominacién / Cédigo / e (en SI) | sico (en dias RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion o habiles)
Positivo | Negativo
3 |Fotografia de la Unidad Inmobiliaria antes de colocar el anuncio
BASE LEGAL Fotografia similar con fotomontaje
Art 14°,17°,210,40°,550 5 |Esquema del elemento publicitario
6 |Autorizacién Municipal de Funcionamiento, de ser el caso
Ordenanza N° 1094-MML
Regula ubicacién de anuncios y avisos publicitarios 7 |Pago de derecho de tramite 2.1296% 75.60
en la Provincia de Lima
56 X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
Autorizacion para la instalacion de elementos Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
publicitarios sobre areas de dominio publico, Archivo
paneles monumentales sobre inmuebles privados
1 [Solicitud fundamentada
2 |Copia del Documento de Identidad y/o RUC
3 |Fotografia, a una distancia minima de 50 metros, del sector
donde se
instalara el elemento publicitario con el fotomontaje del mismo
4 |Planos y Célculos de estructuras y declaracion jurada de
BASE LEGAL responsabilidad firmada por ingeniero civil colegiado
5 |Planos y Célculos y declaracion jurada de responsabilidad
Art 14°,17°,21°,40°,55° firmada por
ingeniero eléctrico colegiado referente a las instalaciones
eléctricas del anuncio publicitario
Ordenanza N° 1094-MML
Regula ubicacién de anuncios y avisos publicitarios 7 |Copia de la Licencia de funcionamiento de ser el caso
en la Provincia de Lima
8 |Esquema del elemento publicitario en color real.
9 |Contrato de Alquiler o cesién en uso, en caso de ser alquilado
el predio
10 |Pago de derecho de tramite, de acuerdo al tipo de elemento:
56.1 a) Panel Simple 2.2704% 80.60
56.2 b) Panel Luminoso o lluminado 4.6282% 164.30
56.3 C) Panel Monumental 4.9634% 176.20
57 [Certificado de Parametros Urbanisticos y 1 |Formato de Solicitud X 2 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
Edificatorios 2 |Croquis de ubicacion, sefialando calles colindantes a la Documentarioy [ Desarrollo Urbano Urbano
manzana a la que pertenece el predio. Archivo
El Certificado tendra 36 meses de vigencia de
acuerdo a 3 |Documento que acredite la propiedad
Ley 29090 Art 14° numeral 2 4 [Pago por derecho de tramite 0.6085% 21.60
Base legal:
Ley 29090, D.S. N° 024-2008- VIVIENDA
Ley 29060
58 |Subdivisién de Lote Urbano 1 |Formulario , consignando los datos requeridos en él. X 15 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
2 |copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios Documentarioy [ Desarrollo Urbano Urbano
con una anticipacion no mayor a . Archivo




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nro.
de
Orden

DENOMINACION

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

/3550 | € SH

Auto-
matico

Evaluaci6n Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
R
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base legal
Reglamento Nacional de Edificaciones

LEY 29090, D.S. N° 024-2008- VIVIENDA

treinta (30 ) dias naturales, en la cual se consigne areasy
linderos del lote y se reconozca al solicitante

como propietario.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
HABILITAR suscrito por el propietario con firma

legalizada ante notario, con vigencia no mayor a 60 dias.
vigencia del poder expedida por el registro de personas
juridicas con una anticipacién no mayor de

treinta (30) dias naturales, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales
que suscriben la documentacién

técnica.

Comprobante de pago por los derechos correspondientes

PLANOS:
a) de localizacién y ubicacion

b) de Subdivision sefialando areas, linderos. Todos los planos
deben ser firmados y sellados en original por el arquitecto y
propietario (s)

Recibo de aportes cancelados en Serpar.

o
0.8394% 20.80

59

Unificacion de Lote

Base legal
Reglamento Nacional de Edificaciones

LEY 29090, D.S. N° 024-2008- VIVIENDA

LEY 29792

Formulario, consignando los datos requeridos en él.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios
con una anticipacién no mayor a .

treinta (30 ) dias naturales, en la cual se consigne areasy
linderos del lote y se reconozca al solicitante

como propietario.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
inscrito en registros publicos, en

caso de no ser propietario.

vigencia del poder expedida por el registro de personas
juridicas con una anticipacién no mayor de

treinta (30) dias naturales, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Boletas ( o Certificados ) de Habilitacién de los profesionales
que suscriben la documentacion

técnica.

Comprobante de pago por los derechos correspondientes

PLANOS:
a) de localizacién y ubicacion

b) de Acumulacion sefalando areas, linderos

Todos los planos deben ser firmados y sellados en original por
el arquitecto y propietario (s)

0,
0.7972% 28.30

15

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde

60

Certificado de Jurisdiccion

Solicitud dirigida al Alcalde debidamente sustentada.

Titulo de propiedad o escritura plblica o minuta de compra
venta u otro que acredite la propiedad.

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
3 |Dos (2) Planos de Ubicacion, segin modelo aprobado por
BASE LEGAL Resolucién Viceministerial
LEY 27972, Ley Organica de Municipalidades Art. 79 N° 003-2008-VMVU-VIVIENDA elaborado, sellado y firmado
Inciso 14 en original por Arquitecto colegiado,
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo ademas debe estar firmado por todos los propietarios del
General predio.
4 |Pago por derecho de tramite 1.2028% 42.70
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
61 [Constancia Negativa Catastral 1 |Solicitud dirigida al alcalde X 5 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
2 |Titulo de propiedad o escritura plblica o minuta de compra Documeljtarlo y Desarrollo Urbano Urbano
venta u otro que acredite la propiedad. Archivo
BASE LEGAL 3 |Croquis de ubicacién
LEY 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 | 4 |Pago por derecho de tramite 1.0958%
Inciso 14 . ? 38.90
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
62 [Certificado de Alineamiento 6 Retiro 1 |Formato de Solicitud X 5 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
Archivo
2 |Titulo de propiedad, escritura pUblica, minuta de compra venta
BASE LEGAL u otro que acredite la propiedad.
LEY 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 | 3 |Croquis de ubicacion
Inciso 14
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |Fotografia de predio a color
General
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) 5 |Pago por derecho de tramite 0.8141% 28.90
63 |certificado de Numeracion X 2 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
1 |Formato de Solicitud Doc;mimario y Desarrollo Urbano Urbano
rchivo
2 [Titulo de propiedad, escritura pablica, minuta de compra venta
BASE LEGAL u otro que acredite la propiedad.
LEY 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades Art. 79 | 3 [Fotografia de predio a color
Inciso 14
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 | Pago por derecho de tramite 0.6000% 21.30
General
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
64 |Copia de Plano simple del distrito X Jefatura de Trgmite Gerelrlmia t:)e
Formato Al 1 [Solicitud dirigida al Alcalde debidamente sustentada. Doc;m(leqmano y Desarrollo Urbano
rchivo
Ley N° 27972 2 | Pago por derecho de tramite 0.4930% 17.50
Ley Orgéanica de Municipalidades Titulo | Art. N° 79
Inc. 1.4
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General Art. N° 31, 160




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUETIOS TRAMITACION (*) CAUAEACEON DE RECURSOS
PLAZO
PARA
Nro. AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL
de DENOMINACION Formulario | oo Auto. | Evaluacion Previa 5 PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Orden Namero y Denominacion / Cédigo / sz || € S || e (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - habiles)
Positivo | Negativo
65 [Visado de Plano y Memoria Descriptiva X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalde
1 |Formato de Solicitud Docimintario y Desarrollo Urbano Urbano
rchivo
2 |Comprobante de pago por los derechos correspondientes 1.0197% 36.20
BASE LEGAL 3 |Copia Literal de Dominio
Ley N° 27972 4 |Planos y memoria descriptiva elaborados, sellados y firmados
L L en original por Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado, y por el
Ley Orgénica de Municipalidades propietario (s)
Ley N° 27444 Ley General de Procedimiento General
Administrativo
5 |Boleta de Habilidad del Profesional que suscribe la
documentacion
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
66 |Renovacion del Certificado de Seguridad de Defensa
Civil para diversos establecimientos
66.1 |Hasta 100 m? 1 |Formato de Solicitud Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde
2 |Croquis de Ubicacién Local a inspeccionar DOC/Lim(IE’]I’.ItaTID y Desarrollo Urbano Urbano
rchivo
3 |Derechos de Tramite: 0.9480% 33.65
Decreto Ley N° 19338 y sus modificatorias. X 15
Decreto Supremo N° 066-2007 Art. 38° Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa
Civil. Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
66.2 |Mas de 100 m? a 500 m? 1 |Formato de Solicitud Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde
Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
Archivo
2 |Croquis de Ubicacién Local a inspeccionar
3 |Derechos de Tramite: 1.4642% 51.98
Decreto Ley N° 19338 y sus modificatorias. X 15
Decreto Supremo N° 066-2007 Art. 38° Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa
Civil. Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972
67 Inspeccién Técnica de Seguridad de Defensa Civil
Bésica
Hasta 100 m? (Para supuestos distintos a la obtencién| 1 |Formato de Solicitud X 15 Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde
de Licencia de Funcionamiento a pedido de parte) Documentario y Desarrollo Urbano Urbano
67.1 Archivo
2 |Croquis de Ubicacién Local a inspeccionar
3 |Derechos de Tramite 2.0000% 71.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1 |Formato de Solicitud Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde

2 |Croquis de Ubicacién Local a inspeccionar DDC:mT]f}tain y | Desarrollo Urbano Urbano
rchivo

3 |Derechos de Tramite 6.3000%




