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“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

Funee cer  RESOLUCION GERENCIAL N° 030-2023-GM/MDPN

MEJORA CONTIGO

Punta Negra, 23 de junio de 2023.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

VISTO:

El Informe N° 121-2023-GAT/MDPN emitido por la Gerencia de Administracion Tributaria, Informe N° 217-
2023-SRRFT-GAT/MDPN emitido por la Sub Gerencia de Recaudacion, Registro y Fiscalizacion Tributaria,
el Informe N° 370-2023-GAJ/MDPN emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, y demas documentos
administrativos que sustentan la presente.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo previsto por el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti, modificado por
la Ley de Reforma los Articulos 191°, 194° y 203° a través de la Ley N° 30305 la misma que establece que,
las municipalidades provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local, tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el Articulo 11 del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972- Ley Orgéanica de Municipalidades.

Que, en conformidad con la Resolucion de Alcaldia N° 037-2023-AL/MDPN, se delega facultades y
atribuciones administrativas y resolutivas al Gerente Municipal, en mérito al literal q) “Aprobar directivas
y documentos de caracter normativo y necesario para conducir la gestion técnica, financiera y
administrativa de la Municipalidad Distrital de Punta Negra.”

Que, el numeral 1.2 del articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
establece el principio del debido procedimiento el cual indica que “Los administrados gozan de los
derechos y garantias implicitos al debido procedimiento administrativo. Tales derechos y garantias
comprenden, de modo enunciativo mas no limitativo, los derechos a ser notificados: a acceder al
expediente; a refutar los cargos imputados; a exponer argumentos y a presentar alegatos
complementarios; a ofrecer y a producir pruebas: a solicitar el uso de la palabra, cuando corresponda; a
obtener una decisién motivada, fundada en derecho, emitida por autoridad competente, y en un plazo
razonable; y, a impugnar las decisiones que los afecten (...)".

Que el articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica sefiala que ‘(...) la Politica Nacional de Modernizacion es el
principal instrumento orientador de la modernizacion de la gestion publica en el Pert, que establecera la
vision, los principios y lineamientos para una actuacion coherente y eficaz del sector publico, al servicio
de los ciudadanos y el desarrollo del pais (...)".

Que, el articulo 88° del Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario sefiala que, “La declaracion
tributaria es la manifestacién de hechos comunicados a la Administracion Tributaria en la forma y lugar
establecidos por Ley, Reglamento, Resoluciéon de Superintendencia 0 norma de rango similar, la cual
podra constituir Ia base para la determinacion de la obligacion tributaria’.

Av. San José Esg. Calamares s/n Punta Negra / Telf.: 231-5365
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Que, el inciso c) del articulo 92° del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario sefiala que, los
administrados tiene derecho a “Sustituir o rectificar sus declaraciones juradas, conforme a las
disposiciones sobre la materia;”

Que, el articulo 8 de la Ley de Tributacion Municipal sefiala que “El Impuesto Predial es de periodicidad
anual y grava el valor de los predios urbanos y risticos.

Para efectos del Impuesto se considera predios a los terrenos, incluyendo los terrenos ganados al mar, a
los rios y a otros espejos de aqua, asi como las edificaciones e instalaciones fijas y permanentes que
constituyan partes integrantes de dichos predios, que no pudieran ser separadas sin alterar, deteriorar o
destruir la edificacion.

La recaudacion, administracion v fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad Distrital
donde se encuentre ubicado el predio”.

Que, el articulo 9° de la Ley de Tributacion Municipal sefiala que, “Son sujetos pasivos en calidad de
contribuyentes, las personas naturales o juridicas propietarias de los predios, cualquiera sea su
naturaleza.”

Asimismo, el articulo 10° de la Ley de Tributacion Municipal sefiala que, “El caracter de sujeto del
impuesto se atribuira con arreglo a la situacion juridica configurada al 1 de enero del afio a que
corresponde la obligacion tributaria. Cuando se efectlie cualquier transferencia, el adquirente asumira la
condicion de contribuyente a partir del 1 de enero del afio siguiente de producido el hecho”.

Que, la presente directiva tiene como objetivo establecer los requisitos y procedimientos que se deben
cumplir para la presentacion de las declaraciones juradas ya sea inscripcion, descargo, rectificacion o
actualizacion de datos y beneficio tributario para pensionistas o no pensionistas, de caracter informativa y
determinativa, asi como las que provengan de procesos de fiscalizacion tributaria de competencia de la
Municipalidad Distrital de Punta Negra.

Que, mediante el Informe N° 121-2023-GAT/MDPN emitido por la Gerencia de Administracion Tributaria,
remite el Proyecto de Directiva de Ingreso y Procesamiento de Declaraciones Juradas Declarativas e
Informativas de la Municipalidad de Punta Negra.

Que, mediante el Informe N° 370-2023-GAJ/MDPN emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, opina
viable la aprobacion del Proyecto de Directiva denominada “INGRESO Y PROCESAMIENTO DE
DECLARACIONES JURADAS DECLARATIVAS E INFORMATIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DE PUNTA
NEGRA”, la cual debera ser aprobada por Resolucion de Gerencia Municipal.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA DIRECTIVA N° 004-2023/MDPN denominada “INGRESO Y
PROCESAMIENTO DE DECLARACIONES JURADAS DECLARATIVAS E INFORMATIVAS DE LA
MUNICIPALIDAD DE PUNTA NEGRA”; el cual forma anexo del presente.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la SUB GERENCIA DE LOGISTICA E INFORMATICA, a la
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA y demas Unidades Organicas, el fiel cumplimiento del
presente.

Av. San José Esg. Calamares s/n Punta Negra / Telf.: 231-5365
www.munipuntanegra.gob.pe



GONICIPALIDAD

“Ano de la unidad, la paz y el desarrollo”
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

l’um,q maﬁ» RESOLUCI(I)N‘ GERENCIAL N° 030-2023-GM/MDPN

MEJORA CONTIGO

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la SUBGERENCIA DE LOGISTICA E INFORMATICA el
cumplimiento de la publicacion del texto integro del mismo en el Portal Web de la Entidad:
www.munipuntanegra.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Av. San José Esg. Calamares s/n Punta Negra / Telf.: 231-5365
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CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES

OBJETIVO:

La presente Directiva establece los requisitos y procedimientos que deben cumplirse
para efectos de la presentacion de las declaraciones juradas (de inscripcion,
descargos, rectificaciones y actualizacion de datos y beneficio tributario para
pensionistas) de caracter informativa y determinativa, asi como las que provengan de
procesos de fiscalizacion tributaria de competencia municipal.

ALCANCES:

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para:

a) Todos los funcionarios y personal de la Gerencia de Administracion Tributaria,
Sub Gerencia de Recaudacion, Registro y Fiscalizacion Tributaria de la
Municipalidad Distrital de Punta Negra y demas servidores municipales que
intervienen en los tramites de presentacion de las declaraciones juradas,
liquidaciones de obligaciones tributarias, asi como las solicitudes de beneficio
tributario para pensionistas y adulto mayor.

b) Los contribuyentes, responsables y administrados que intervienen en los
tramites sefialados.

M. FINALIDAD:

Actualizar la base de datos en cuanto a los procedimientos de inscripcion de nuevos
contribuyentes, asi como el mantenimiento de los registros existentes, o el descargo
de aquellos que son contribuyentes en el Sistema Integral Municipal, obteniendo con
ello, el sinceramiento de sus obligaciones tributarias con la Municipalidad Distrital de
Punta Negra, respecto de los principales tributos: Impuesto Predial y Arbitrios
Municipales.
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Iv. BASE LEGAL:

Constitucion Politica del Peru

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 26497 — Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado
Registro Civil - RENIEC.

Decreto Supremo N° 401-2016-EF, Decreto Supremo que establece
disposiciones para la aplicacion de la deduccion de la base imponible del
Impuesto Predial en el caso de personas adultas mayores no pensionistas.

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal.

Decreto Supremo N° 133-2023-ef Texto Unico Ordenado del Codigo
Tributario

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General.

Ordenanza Municipal N® 067-20188, Ordenanza que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones — ROF

V. CONTENIDO:

La presente directiva es de aplicacion para los siguientes tramites:

Presentacion de la declaracion jurada de inscripcion para la determinacion del
Impuesto Predial.

Presentacion de declaraciones juradas ratificatorias que aumenta o mantiene

la base imponible.

Presentacion de la declaracion jurada ratificatoria que disminuye la base
imponible.

Presentacion de la declaracion jurada de transferencia o descargo de predio.

Presentacion de la declaracion jurada de actualizacion de datos del Impuesto
Predial.
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f)  Presentacion de la declaracion jurada de beneficio tributario para pensionista
y adulto mayor.

DEFINICIONES:

Para efectos de la presente Directiva deberan considerarse las siguientes
definiciones:

6.1. Contribuyente. - Es aquella persona natural o juridica propietaria o poseedora de
los predios gravados al 1°de enero de cada ejercicio fiscal

6.2. Declaracion Jurada. - Es la declaracion jurada tributaria presentada por el
contribuyente o representante, la cual consiste en una manifestacion de hechos
comunicados a la Administracion Tributaria en la forma y lugar establecidos por ley

6.3.Hoja de Resumen (HR). - Es el formulario en el cual se consignan los datos
generales de identificacion, ubicacion de su predio, cuantificacion del valor de su
propiedad y determinacion del Impuesto Predial.

6.4.Predio Urbano (PU). — Es el formulario en el cual el contribuyente declara las
caracteristicas de su predio y de la construccién de su predio, asi como la
valorizacion.

6.5.Predio. = Son los terrenos urbanos y rusticos, incluidos los terrenos ganados al
mar, a los rios y a otros espejos de agua, asi como las edificaciones e instalaciones
fijas y permanentes que constituyan partes integrantes de dichos predios, que no
pudieran se separadas sin alterar, deteriorar o destruir la edificacion.

6.6. Impuesto Predial. - Es el tributo que grava el valor de los predios urbanos y
rusticos en base a su autovaluo, es de prioridad anual.

6.7. Arbitrios Municipales. — Son tasas que se pagan por la prestacion o
mantenimiento de los servicios publicos de limpieza publica, parques y jardines
publicos y serenazgo, que brinda la Municipalidad.

6.8. Nuevo Contribuyentes. — Es aquella persona natural o juridica que por primera
vez se registra en la municipalidad como sujeto pasivo de algun tributo que esta
administre.
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6.9. Cédigo de Contribuyente. - Es la combinacion de nimeros generados por el
Sistema Integral Municipal, que sera asignado a una persona que se encuentre
registrando un predio por primera vez.

6.10. Deudor Tributario. — Persona obligada al cumplimiento de la prestacion tributaria
como contribuyente o responsables.

6.11. Deuda Tributaria. - Esta constituida por el tributo y opcionalmente por las multas
tributarias, los intereses y reajustes.

6.12. Documentacion Sustentatoria. - Documento que el deudor tributaria entrega a
la administracion tributaria al momento de realizar alguno de los tramites dispuesto
en la presente directiva.

6.13. Documento que Acredite Titularidad o Posesién. — Documento de fecha cierta,
autorizado por Notario Publico, u otro funcionario que acredite los hechos que
describe y su fecha, asi como constancia de posesion debidamente firmada por
el presidente de la asociacion, organizacion, junta vecinal, asentamiento humano,
etc.

6.14. Declaraciéon Jurada por Descargo. — Accion de poner en conocimiento de la
Administracion Tributaria la Transferencia de una propiedad a favor de un tercero
(0s), a traves de una declaracion jurada.

6.15. Declaracién Jurada de Cambio de Domicilio Fiscal. - Es el lugar fijado dentro
del territorio Nacional para todo efecto tributario, la Administracion Tributaria esta
facultada a requerir al deudor tributario que fije un nuevo domicilio fiscal cuando,
a su criterio, este dificulte el ejercicio de sus funciones.

6.16. Propietario. — Es aquella persona natural o juridica que acredita con documento
de fecha cierta la propiedad de un determinado predio, pudiendo ser en su
totalidad o por un porcentaje de participacion de acciones y derechos.

6.17. Propietario Menor de Edad. - Los menores de edad que adquieren una
propiedad inmueble deberén ser registrados por sus representantes legales, pero
a nombre del adquiriente (del menor de edad).

6.18. Copropietario. - Son aquellos que tienen la obligacion de comunicar a la
Municipalidad la parte proporcional del predio que les corresponde (% de
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6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

propiedad); sin embargo, la Municipalidad puede exigir a cualquiera de ellos el
pago total de los tributos municipales.

Poseedor. - Persona que ejerce un poder fisico (no juridico) en forma directa,
exclusiva e inmediata, sobre un bien inmueble, para su aprovechamiento total o
parcial

Tenedor. - Es aquel representante de la posesion del propietario que ejerce la
mera tenencia de un bien (predio) o cosa, reconociendo que existe un duefio de
dicho bien o cosa.

Representante — Responsable Solidario. - Son aquellos que estan obligados a
pagar los tributos y cumplir las obligaciones formales en calidad de
representantes, con los recursos que administren o que dispongan en
cumplimiento de las obligaciones de otros, pueden ser las siguientes:

6.21.1. Los Administradores o quienes tengan la disponibilidad de los bienes
de los entes colectivos que carecen de personeria juridica.

6.21.2. Los adquirientes del activo y/o pasivo de empresas o entes colectivos
con o sin personeria juridica. En casos de reorganizacion de
sociedades o empresas a que se refieren las normas sobre la
materia, surgird responsabilidad solidaria cuando se adquiera el
activo y/o el pasivo.

6.21.3. Los herederos también son responsables solidarios por los bienes
que reciban en anticipo de legitima, hasta el valor de dichos bienes y
desde la adquisicion de estos.

6.21.4. Los herederos legatarios, hasta el limite del valor de los bienes que
reciban.

6.21.5. Los mandatarios, administradores, gestores de negocios y albaceas.

6.21.6. Los padres, tutores y curadores de los incapaces.

6.21.7. Los representantes legales designados por las personas juridicas.

6.21.8. Los sindicos, interventores o liquidadores de quiebras y los de
sociedades y otras entidades.

6.21.9. Los socios que reciben bienes por liquidacion de sociedades u otros
entes colectivos de los que han formado parte, hasta el limite del
valor de los bienes que reciben.

Responsable. - Es aquella persona obligada al cumplimiento de la prestacion

tributaria, sobre la cual recae un hecho generador de tributos, siendo ésta responsable
de la obligacion tributaria. Ejemplo, cuando la existencia del propietario no pudiera ser
determinada, son sujetos obligados al pago del impuesto, en calidad de responsables,
los poseedores o tenedores, a cualquier titulo, de los predios afectos (...). Art. 9° del
T.U.O. de la ley de Tributacion Municipal.
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6.23. Tracto Sucesivo. — Ninguna Inscripcion, salvo la primera, se hace sin que esté
inscrito o se inscriba el derecho de donde emane, es decir, no es posible inscribir derecho
de alguno sin que previamente se haya inscrito el derecho del transferente u otorgante.

6.24. Sistema Integral Municipal. - Sistema informético, que registra la informacion
de contribuyentes y predios, asi como la de determinacion y extincion de la deuda
tributaria de cada contribuyente.

FUENTES DE OBTENCION DE INFORMACION.

Seran utilizadas las fuentes de informacion mediante las cuales la Administracion
Tributaria pueda identificar la transferencia de propiedad realizada y verificar si
efectivamente se ha realizado la inscripcion y el descargo correspondiente, entre ellos
tenemos SUNAT, RENIEC, SUNARP, Notarias Publicas, entre otros. Asi como analisis y
verificacion entre entidades publicas o privadas y la municipalidad de la informacion
administrativas, legal o técnica consignada en las Declaraciones Juradas.

CAPITULO Il: TRAMITES A ASEGUIR

CLASIFICACION DE DECLARACIONES JURADAS:

Las Declaraciones Juradas pueden ser:

1. DECLARACIONES JURADAS DETERMINATIVAS
2. DECLARACIONES JURADAS INFORMATIVAS

7.1. DECLARACIONES JURADAS DETERMINATIVAS:

Son aquellas presentadas por el contribuyente de forma auto determinativa o realizada
por la administracion Tributaria mediante un proceso de fiscalizacion y que su
contenido surtira efecto en la base imponible, dentro de las cuales tenemos a las
Declaraciones juradas de inscripcion y las rectificatorias, estas ultimas que aumentan
o disminuyen el valor (la conformidad de obra, cambio de uso del predio, licencia de
demolicion, etc.)

7.1.1. DECLARACION JURADA DE PARTE:
7.1.1.1. DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION
REQUISITOS GENERALES:

7.1.1.1.1.  Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y PU (Predio Urbano),
los cuales deberan encontrarse debidamente rellenados vy
firmados.

7.1.1.1.2. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.
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71.1.1.3. En el caso de representacion, presentar poder especifico en
documento publico o privado, con firma legalizada ante notario o

fedateada.
Vigencia Poder para personas Juridicas actualizada

Exhibir el original y presentar copia fedateada o certificada del
documento de fecha cierta que acredite la transferencia de la
propiedad o Copia Literal actualizada emitida por SUNARP (con
vigencia de 1 meses). Entiéndase como transferencia lo

siguiente:

TIPO DE
TRANSFERENCIA

CONCEPTO

DOCUMENTO QUE SE
REQUIERE PARA LA
INSCRIPCION

Compra-venta

Transferencia de la propiedad de
un bien inmueble a cambio de
prestacion de dinero

Minuta o contrato privado (no se
requiere que tenga N° de
Kardex) (C.C.P. Art. 949° y
1529°)

Compra — Venta con
Reserva de Propiedad

La propiedad no se transfiere
sino hasta que se haya pagado
todo el precio o0 una parte
determinada de él.

Minuta de Compra — Venta y
documento que acredite la
cancelacion del predio (C.C.P.
Art. 1583° y 1584°)

Permuta

Se transfiere la propiedad
reciprocamente de bienes
inmuebles

Minuta o Contrato privado
(C.C.P. Art. 1602° y 1603°)

Donacion de inmueble

Transferencia gratuita de la
propiedad de un inmueble o
parte de él.

Escritura Publica (C.C.P. 1621°
Y 1625°)

Anticipo de Legitima

Acto de liberalidad entre vivos,
mediante el cual una persona
transfiere a uno de los herederos
forzosos parte de lo que le
corresponderia heredar a su
muerte

Escritura (C.C.P. Art. 831°)

Dacion en Pago

Se produce cuando el acreedor
recibe un bien inmueble como
cancelacion total o parcial una
prestacion diferente a la que
debia cumplirse

Minuta o Contrato Privado
(C.C.P. Art. 1265° y 1266°).

Aporte de Capital

Un socio aporta un inmueble o
parte de él, al capital de una
empresa. El aporte de bienes no
dinerarios se considera
efectuado al momento de
otorgarse la escritura publica

Escritura Pablica (Ley General
de Sociedades Art. 22°, 26°,
27°,y 28°)

Resolucién de
Contrato Convencional

Los contratantes dejan sin efecto
la transferencia en ejecucion de
una clausula que asi lo faculta

Minuta de Compra - Ventay
Carta Notarial u otro documento
que da por resuelto el contrato

(C.C.P. Art. 1371°,1372°)
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Resolucion de
Contrato Judicial

El Juez decide mediante
Resolucion dejar sin efecto el
contrato

Resolucion Judicial Consentida

Sucesiones

X7 ()
{eruoaesS

Nace cuando se ha producido la
muerte intestada del causante.
Los bienes forman un patrimonio
auténomo que es de la sucesion

Acta o Partida de Defuncion
(C.C.P. Art. 660°).
Adicionalmente, solicitar
documento que acredite el
interés legitimo de la persona
que realiza el trdmite como por
ejemplo partida de nacimiento o
partida de matrimonio que
acredite vinculo con el fallecido.

Declaracién de
Herederos

Mediante Resolucién Judicial o
acta Notarial se determinan
quienes son los herederos del
causante

Acta Notarial o Resolucion
Judicial consentida (Art. 43° de
la Ley N° 266662)

Division y Particion
Judicial

El Juez determina como se hara
|la division y particion

Resolucion Judicial Consentida

Division y Particion
Convencional

Todos los copropietarios
acuerdan como se harala
division y particion

Escritura Publica de la division y
particion (C.C.P. Art. 853°)

Remate Judicial

Cuando judicialmente se
adjudica un predio puesto en
remate. En estos casos, sera
propietario a partir de la fecha
contenida en la Resolucion de

adjudicacion, la cual debera
haber sido declarada consentida.

Resolucion Judicial de
Transferencia del inmueble en la
cual en la cual el juez adjudica el

bien

Cambio de Régimen
Patrimonial de la
Sociedad Conyugal

Las sociedades de gananciales
fenecen por: invalidacion del
matrimonio, sentencia de
separacion de cuerpos,
divorcios, por declaratoria de
ausencia, por muerte de uno de
los conyuges y por cambio de
regimen patrimonial

Inscripcion en el Registro de
Personal de Registros Publicos
(C.C.P. Art. 318°, 319°)

EN CASO DE POSESIONARIOS

7.1.1.1.6. Cuando la existencia del propietario no pudiera ser determinada,
exhibir el original y presentar copia fedateada o legalizada de los
documentos que acrediten su calidad de posesionario, cuya
posesion debe ser ejercida de manera pacifica, continua y

publica.

7.1.1.1.6.1.Plano Perimétrico con coordenadas
UTM
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7.1.1.1.6.2.Memoria Descriptiva.

7.1.1.1.6.3. Declaraciones Juradas de los vecinos
colindantes. (minimo 3 declaraciones
juradas)

7.1.1.1.6.4.Constancia de Vivencia o Posesion
emitido por el Asentamiento Humano o
Asociacion. (del afio fiscal que realizara
el tramite)

7.1.1.1.6.5. Constancia de Posesion por servicios
basicos emitido por la Municipalidad
Distrital de Punta Negra.

7.1.1.2. DECLARACION JURADA POR AUMENTO DE VALOR:

7.11.21. Declaracion Jurada por Aumento de Valor (predio matriz):

Presentar Conformidad de Obra acompaiiada del FUE o, la declaratoria
de fabrica.

Cabe precisar que esta Declaracion Jurada debera contener en el formato
de PU el detalle de otras instalaciones y obras complementarias de ser el
caso.

REQUISITOS:

7.1.1.2.1.1.Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y
PU (Predio Urbano), los cuales deberan
encontrarse  debidamente rellenados v
firmados.

7.1.1.2.1.2.Declaracion Jurada con la Conformidad de
Obray FUE.

7.1.1.2.1.3.Vigencia Poder para personas juridica,
actualizada.

7.1.1.2.1.4.Exhibir D.N.I.

7.1.1.2.1.5.En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado,
con firma legalizada ante notario o fedateada.

7.1.1.2.1.6.De ser el caso podran adjuntar documentos
que acredite la titularidad o posesién del
predio.

11
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7.1.1.2.2. Declaracion jurada por independizacion de nuevas
unidades:

Esta declaracion debera contener el detalle de otras
instalaciones y obras complementarias, ademéas de los
parametros técnicos de las caracteristicas de Ia
construccidn, asi como el prorrateo de areas comunes entre
otros, segun corresponda.

REQUISITOS:

7.1.1.2.2.1.En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado,
con firma legalizada ante notario o fedateada.

7.1.1.2.2.2.Exhibir el documento de identidad — D.N.I.
7.1.1.2.2.3.Resolucion de independizacion
7.1.1.2.2.4.Memoria descriptiva

7.1.1.2.2.5.Adjuntar el Reglamento interno, de ser el caso

7.1.1.2.2.6.Adjuntar el certificado de Numeracion, de ser
el caso.

7.1.1.2.2.7.Plano de independizacion, de ser el caso.

7.1.1.2.2.8.Partida Registral expedida por SUNARP, de
ser el caso.

7.1.1.2.3. Declaraciones juradas por descargo de las nuevas unidades
independizadas a cargo de las personas naturales ylo
juridicas.

El transferente (vendedor) debera previamente haber cumplido con la
declaracion jurada de aumento de valor (predio matriz) con la conformidad
de obra y asi como de las declaraciones juradas de Independizacion de
las unidades correspondientes.

REQUISITOS

7.1.1.2.3.1.Presentar formulario HR (Hoja Resumen) el cual
debera encontrarse debidamente rellenado y
firmado.

7.1.1.2.3.2.Vigencia de Poder para personas juridica,
actualizada.

12
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7.1.1.2.3.3.Documento que acredite la transferencia, compra-
venta de bien, ya sea futuro o similar y acta de
entrega.

7.1.1.2.3.4.En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado, con
firma legalizada ante notario o fedateada.

7.1.1.2.3.5.Exhibir el documento de identidad

7.1.1.2.3.6.Pago de tributos municipales, de ser el caso.

7.1.1.2.4. Declaraciones Juradas de Inscripcion por nuevas unidades
prediales

Para recepcionar este tipo de Declaraciones Juradas debera
previamente estar registrado el predio matriz con el aumento de
valor por conformidad de obra, asi como su independizacion de
la base de datos del Sistema Integral Municipal de Rentas.

7.1.1.2.4.1.Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y PU
(Predio Urbano), los cuales deberan encontrarse
debidamente rellenados y firmados.

7.1.1.2.4.2.Documento de compra venta de bien, de bien
futuro, Copia Literal o similar y acta de entrega, de
ser el caso.

7.1.1.2.4.3.Vigencia de Poder para personas juridica,
actualizada.

7.1.1.2.4.4.Exhibir el documento de identidad del propietario o
representante de ser el caso.

7.1.1.2.4.5.En el caso de representacion, presentar poder
especifico en documento publico o privado, con
firma legalizada ante notario o fedateada.

NOTA: Para estos efectos el documento denominado “Acta de Entrega”,
se tomara en cuenta para temas tributario Unicamente si la fecha de la
misma sea igual o mayor a la fecha de la Conformidad de Obra u otro
documento emitido por profesional competente que acredite la finalizacion
de la obra.

7.1.1.3.DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTE O
DISMINUYA LA BASE IMPONIBLE.

El contribuyente al presentar la declaracion jurada, debera cumplir con lo
siguiente

13
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REQUISITOS:

71.1.31.

7:1.1.3:2,

7.1.1.3.3.
71.1.34.

7.1.1.3.5.

7.1.1.3.6.

Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y PU (Predio Urbano),
los cuales deberan encontrarse debidamente rellenados y.
firmados.

Documento de fecha cierta que acredita la rectificacion de la
base imponible.

Vigencia de Poder para personas juridica, actualizada.

Exhibir el documento de identidad del propietario o
representante de ser el caso.

En el caso de representacion, presentar poder especifico en
documento publico o privado, con firma legalizada ante notario o
fedateada.

Acreditar mediante imagenes fotograficas la disminucion o
aumento de valor.

La declaracion jurada rectificatoria presentada surtira efecto con su presentacion,
de acuerdo a lo sefialado en el articulo 88° del T.U.O. del Cédigo Tributario.

7.1.1.4. DECLARACION JURADA DE PENSIONISTAS CON

FISCALIZACION POSTERIOR

Se precisa que las Declaraciones Juradas presentadas por los
contribuyentes al amparo del articulo 19° de la Ley de Tributacion
Municipal, aprobado por Decreto Supremo N° 156-2004-EF vy
modificatorias, €s un procedimiento de tramite automatico siempre y
cuando cumpla con los requisitos establecidos en la norma en
mencion.

REQUISITOS:

7.1.1.4.41.

71.1.4.2.

71.1.43.

71.1.4.4.

71.1.4.5.

Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y PU (Predio Urbano),
los cuales deberan encontrarse debidamente rellenados y
firmados.

Exhibir el documento de identidad del propietario o
representante de ser el caso.

En el caso de representacion, presentar poder especifico en
documento publico o privado, con firma legalizada ante notario o
fedateada.

Exhibir el original y presentar copia simple de la Resolucion o
documente que le confiere la calidad de Pensionista.

Exhibir original y presentar copia simple de la Ultima boleta de
pago o liquidacion de pension (ingreso bruto no mayor de 1 UIT).

14
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7.1.1.4.6.

711.1.4.7.

Presentar certificado negativo y/o positivo de propiedad emitido
por SUNARP. En caso de presentar certificado negativo de
propiedad, debera adjuntar documento que acredite la titularidad
del predio (conforme establecidos en la presente directiva —
Transferencia de propiedad)

En el caso de representacion, presentar poder especifico en
documento publico o privado, con firma legalizada ante notario o
fedateada.

La ley N° 27444, ley de Procedimiento Administrativa General, establece los
procedimientos de aprobacion automatica, siempre y cuando cumpla con los requisitos

establecidos en ley.

7.1.1.5. DECLARACION JURADA DE ADULTO MAYOR NO

PENSIONISTA CON FISCALIZACION POSTERIOR

Cabe sefialar que, de acuerdo a lo normado del Titulo Preliminar del Codigo Tributaria
antes glosada, lo dispuesto en la Primera Disposicion Complementaria Modificatoria de la
Ley N° 30490, Ley de la Persona Adulta Mayor, que incorporo el beneficio de deduccion
de la base imponible del Impuesto Predial a la persona adulta mayor no pensionista, para
ello el contribuyente debera presentar.

7.44.6:1.

7.1.1.5.2.

7.1.1.5.3.

71154,

7:1.1.55.

7.1.1.5.6.

Presentar formulario HR (Hoja Resumen) y PU (Predio Urbano),
debidamente rellenado y firmado.

En el caso de representacion, presentar poder especifico en
documento publico o privado, con firma legalizada ante notario o
fedateada.

Exhibir original y presentar copia simple de la Ultima boleta de
pago, recibo por honorarios 0 documentos que acredite que el
ingreso del solicitante o de la sociedad conyugal, no sea mayor
de 1 UIT) mensual

Presentar Declaracion Jurada para la deduccion de 50 UIT de la
base imponible del impuesto predial de persona Adulta Mayor no
pensionista.

Presentar certificado negativo y/o positivo de propiedad emitido
por SUNARP. En caso de presentar certificado negativo de
propiedad, debera adjuntar documento que acredite la titularidad
del predio (conforme establecidos en la presente directiva —
Transferencia de propiedad).

Copia simple de la Licencia o Autorizacion de Funcionamiento,
en caso se destine parcialmente el inmueble para fines
productivos, comerciales y/o profesionales.

15
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El presente beneficio es aplicable a toda persona adulta mayor de 60 afios de
edad o mas, no pensionista, que cuenten con la condicion de contribuyente en
calidad de propietarios.

El terminalista recepcionara la documentacion a traves de Plataforma Tributaria,
el cual debera poner en conocimiento del contribuyente que el mismo ingresara
en calidad de Fiscalizacion Tributaria Posterior en atencidn a los dispuesto en el
articulo 62° del T.U.O. del Cédigo Tributario.

Recepcionada la documentacion, deberd remitirse a la Subgerencia de
Fiscalizacion Tributaria, quien a su vez remitira la documentacion al Especialista
Tributario, para que verifique la documentacion y en caso no cumpla con los
requisitos que establece la norma, se le notifique al contribuyente para que cumpla
con subsanar las omisiones dentro del plazo de establecido en ley o, en caso haya
inconsistencias en la Declaracion Jurada, se realizara la fiscalizacion
correspondiente.

Si el Informe Técnico emitido por la Sub Gerencia de Recaudacion, Registro y
Fiscalizacion Tributaria es desfavorable o el administrado no cumple con subsanar
las omisiones indicadas dentro del plazo establecido en Ley, se cursa traslado a
la Gerencia de Administracion Tributaria a fin que dicte el acto resolutivo y se
declare Improcedente la Deduccién de Base Imponible del Impuesto Predial a
través de Resolucion de Gerencia de Administracion Tributaria.
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Si el Informe Técnico emitido por la Sub Gerencia de Recaudacion, Registro y
Fiscalizacién Tributaria es favorable o el administrado cumple con subsanar las
omisiones indicadas dentro del plazo establecido en Ley, se declarara Procedente
la Deduccion de Base Imponible del Impuesto Predial a través de Resolucion de
Gerencia de Administracion Tributaria.

7.1.1.6. DESCARGO DE PROPIEDAD

7.1.1.6.1. Descargo de Propiedad por Atencién directa en Plataforma
Tributaria.

El descargo de propiedad puede realizarse de manera personal a través de la
Plataforma Tributaria a potestad y decision del contribuyente en los casos que el
considere pertinente.

Sin perjuicio de ello, la Administracion Tributaria tiene la obligacion de continuar
con la prosecucion de la cobranza de existir deudas al momento de la
transferencia a un tercero y en aplicacion del articulo 11° del Texto Unico
Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado mediante Decreto Supremo N° 133-
2013-EF y modificatorias, se mantendréa para efectos de esta cobranza el domicilio
fiscal consignado y registrado en la base de datos del SISMUN o en su Gltima
declaracion, asi haya sido transferido de acuerdo a la normativa antes precisada.
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REQUISITOS:

7.1.1.6.1.1.Presentar HR (Hoja Resumen) debidamente
rellenado y firmado.

7.1.1.6.1.2.Documento que acredite la transferencia.

7.1.1.6.1.3.Vigencia de Poder para para personas juridicas
y exhibicion del D.NLI.

7.1.1.6.1.4.En caso de representacion presentar poder
especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o fedatario.

7.1.1.6.1.5.Pago de tributos municipales, multa tributaria, de
ser el caso.

PROCEDIMIENTO:

El Terminalista de Plataforma Tributaria, encargado del registro, idéntica al
contribuyente y procede a realizar lo siguiente:

Verificar la documentacion requerida y de encontrarse conforme, procede al
descargo correspondiente en el SISMUN, generando su respectiva declaracion
jurada.

Verificar el estado de cuenta corriente, de tener deuda tributaria pendiente, se
comunicara en el acto y se generara las Multas Tributarias de ser el caso,
expidiendo su estado actualizado.

En caso el vendedor presenta su declaracion jurada de descargo, pero el
comprador no realiza la inscripcion del bien inmueble, se comunicara formalmente
a la Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria, para que tome las acciones
correspondientes.

7.1.1.6.2. Descargo de Propiedad de Oficio por la Administracion
Tributaria.

7.1.1.6.2.1. Las Sub Gerencia Recaudacion, Registro vy
Fiscalizacion Tributaria al tomar conocimiento de
forma directa, por informacion de terceros o por
documentos como los descritos en el numeral
7.1.1.1.6, de la presente directiva, de quien esta
inscrito como deudor tributario, y que ya no tiene
tal calidad, procederan a comunicar y remitir
formalmente toda la documentacién en copia a la
Sub Gerencia de Registro y Recaudacion
Tributaria, a fin de efectuar el descargo del
transferente, en el supuesto de encontrarse la
deuda generada con posterioridad a la fecha de
transferencia con valores emitidos y/o cobranza
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coactiva, la baja de codigo de contribuyente sera
declarada a través de una resolucion de Gerencia
de Administracién Tributaria. Por otro lado, debera
verificar si el nuevo obligado ya viene declarando;
de no ser asi, o cuando no se pueda determinar la
fecha en que el inscrito como obligado ha dejado
de serlo, debera comunicar a la Sub Gerencia de
Recaudacion, Registro y Fiscalizacion Tributaria
para que tome las acciones correspondientes,
conforma a sus competencias.

7.2. DECLARACIONES JURADAS DETERMINATIVAS:

Son aquellas que contienen informacion del contribuyente respecto a los cambios formales
fiscales, razon social, porcentaje societario, fusiones u otros, como de aquella informacion
que impliquen aumento o disminucion de valor que supere las 5 UIT segun lo regulado en el
articulo 14° de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF y modificatorias; salvo
de aquellos que estén regulados bajo el amparo de la Ley 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de edificaciones y modificatorias, quienes deberan efectuarla a la
culminacion del proyecto de edificacion, de la expedicidn de la conformidad o cuando las
habiten (aunque no haya culminado la edificacién o no se haya emitido la conformidad de
obra), a través de una Declaracién Jurada Determinativa correspondiente.

Una vez vencidos los plazos precisados en el articulo 14° de la Ley de Tributacion Municipal,
DS 156-2004-EF y modificatorias, se aplicaran las infracciones establecidas en el TUO del
Cadigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF.

7.21. CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL
REQUISITOS:

7.21.1. Presentar HR (Hoja Resumen) debidamente rellenado y
firmado.

7.2.1.2. Exhibir D.N.I.

7.2.1.3. Copia Simple de recibo de agua, luz o teléfono con el que se
acredite el cambio de domicilio.

7.2.2. CAMBIO DE DATOS Y/O ACTUALIZACION
REQUISITOS:

7.2.2.1. Presentar HR (Hoja Resumen) debidamente rellenado vy
firmado.

7.2.2.2. Exhibir D.N.I.
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7.2.2.3. Copia Simple de recibo de agua, luz o teléfono con el que se
acredite el cambio de domicilio.

CAPITULO lll: PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA LA ATENCION DE LAS
DECLARACIONES JURADAS EN LA PLATAFORMA TRIBUTARIA.

e gy

Vill.  PROCEDIMIENTOS:

CODIGO NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
Actividad 01 Registrar la Declaracion Jurada

N° Responsable Tareas

1 Iniciar protocolo de atencion.

) Consultar al contribuyente que tipo de tramite tributario va
a realizar
Caso: Si el contribuyente va a realizar una inscripcion de

redio.

Verificar el cumplimiento de los requisitos de la presente

3 directiva de Ingreso y de Procesamiento de Declaraciones

Juradas Determinativas e Informativas de la Municipalidad
distrital de Punta Negra.

Caso: Si el contribuyente cumple con los requisitos de la
Directiva.

Caso: Si el contribuyente se encuentra registrado en
nuestra base de datos.

Buscar en la base de datos el predio motivo de la
4 inscripcion, para verificar si el transferente se encuentra
declarando el predio.

Caso: Si el anterior propietario no se encuentra registrado
indicar al nuevo confribuyente o a quien pretenda

? inscribirse.
Caso: Si el transferente se encuentra declarando el predio
Revisar el estado de cuenta corriente, para verificar si el
6 TERMINALISTA transferente se encuentra con sus adeudos saneados,
tanto por concepto de Impuesto predial como de Arbitrios
Municipales.
Caso: Si el contribuyente solicita actualizacion de las
caracteristicas del predio.
7 Registrar los cambios solicitados por el contribuyente
8 Marcar documentos anexos que presente el contribuyente
9 Grabar la informacion en el sistema
Caso: Si el predio no se encuentra registrado
10 Registrar los datos del predio
11 Marcar documentos anexos que presente el contribuyente
12 Grabar la informacion en el sistema
Caso: Si el contribuyente solicita copia de la Declaracion
Jurada
Informar al contribuyente el procedimiento que tiene que
13 seguir para solicitar copia de la Declaracion Jurada del
Impuesto Predial
Caso: Si el contribuyente no se encuentra registrado en
nuestra base de datos
14 Realizar la actividad registrar datos del contribuyente
15 Grabar la informacion en el sistema
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23
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25

26

27

28

29

30

31

32

Caso: Si el contribuyente no cumple con los requisitos de
la Directiva

Informar al contribuyente cual (es) es (son) el (los)
requisito(s) faltantes que debe traer para realizar la
Inscripcion de la Declaracion Jurada del impuesto Predial

El Terminalista debera verificar si el contribuyente se
encuentra registrado en la Base de Datos

Caso: Si el contribuyente va a realizar un Descargo

Verificar el cumplimiento de los requisitos de la Directiva
para el registro de Descargo

Caso: Si el contribuyente cumple con los requisitos de la
Directiva

Seleccionar el tramo de afectacion del afio en que se esta
realizando la transferencia

Caso: Si se transfiere el 100% de la propiedad

Registrar el descargo de la propiedad

Marcar documentos anexos que presente el contribuyente

Grabar la informacion en el sistema

Caso: Si No se transfiere el 100% de la propiedad

Registrar la actualizacion de los datos

Marcar documentos anexos que presente el contribuyente

Grabar la informacion en el sistema

Caso: Si el contribuyente no cumple con los requisitos de
la Directiva

Informar al contribuyente cual (es) son el (los) requisitos
faltantes que debe traer para realizar el Descargo

Caso: De haber error en el registro

Modificar la Declaracion Jurada del Impuesto Predial

Registrar la actualizacion de los datos

Marcar documentos anexos que presente el contribuyente

Grabar la informacion en el sistema

Caso: De No haber error en el registro

Imprimir la Declaracion Jurada del Impuesto Predial y el
Detalle de Cuentas por Pagar (de existir alguna obligacion
por pagar o si el contribuyente lo solicita

Entregar la copia de la Declaracion Jurada mecanizada del
Impuesto Predial al contribuyente. Se entrega una copia
para la revision y firma del contribuyente

Caso: si cumplido el plazo sefialado por la Administracién
para el procesamiento, el contribuyente no se apersona a
la Plataforma Tributaria a recoger su declaracion jurada
mecanizada de Impuesto Predial, se entenderd que el
contribuyente esta conforme con los datos consignados en
su declaracion jurada mecanizada de Impuesto Predial.

CONTRIBUYENTE

Verifica datos de la Declaracion Jurada del Impuesto
Predial

Caso: Si el contribuyente esta conforme

33

Firmar la Declaracion Jurada del Impuesto Predial

34

35

36

TERMINALISTA

Entregar la copia de la Declaracion Jurada del Impuesto
Predial y detalle de cuentas por pagar

Archivar la Declaracion Jurada de Impuesto Predial

Caso: Si el contribuyente NO estéa conforme Preguntar

Preguntar el motivo de su inconformidad

Caso: Si el motivo es sustentado

CONTRIBUYENTE

Presentar Declaracion Jurada corregida del Impuesto
Predial

20
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37 Marcar documentos anexos que presente el contribuyente
0 sustento
38 Grabar la informacion en el sistema

Caso: Si el motivo NO es sustentado

Informar al contribuyente que no procede la modificacién e
39 indicarle el procedimiento para presentar una declaracion
jurada ratificatoria o reclamo si lo desea.

Alcances de la Inscripcion de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial

Al revisar los requisitos de la Directiva para la inscripcion de la Declaracion Jurada del Impuesto
Predial, tener en cuenta:

1. Verificar la coincidencia del documento de identidad con la persona que efectta el tramite.

2. Verificar que el recibo de servicios exhibido cuente con una antigliedad méxima de un (1) mes,
de acuerdo ala Directiva, en caso corresponda. No es necesario que se encuentre cancelado.

3. Si se presenta carta poder con firma legalizada ante notario piblico, verificar que se
establezcan las facultades especificas para realizar el tramite.

4. Cuando se trate de un poder notarial que no requiera su inscripcion en registros publicos,
debera verificarse la vigencia, que es de un afio desde |a fecha de su emision.

Identificar el tipo de transferencia.
Al registrar la Inscripcion de la Declaracion del Impuesto Predial, tener en cuenta:

CONSIDERACIONES OPERATIVAS:
1) IMPORTANTE: Para registrar un predio que se subdivide o independiza, se presentan dos

Casos:

CASO 1: si se trata de una independizacion total, se descarga el predio matriz (partida registral
cancelada) y se registran los predios independizados de la matriz (se generara en el sistema
los nuevos codigos de los predios) seglin el nimero de subdivisiones.

CASO 2: si se trata de una independizacion parcial, pero la matriz subsiste, en este caso se
registran los nuevos predios independizados y se actualiza el predio matriz.

2)  ACUMULACION DE PREDIOS: se da cuando varios predios (partidas registrales distintas)
son unificados en un solo bien (una sola partida registral), se descargan los predios y se
genera un nuevo codigo de predio (se generar en el sistema el nuevo codigo del predio).
Realizar la busqueda de la ubicacion del predio, a fin de mantener el mismo codigo de predio
y el historial de la informacion de datos del predio.

4)  Alregistrar un predio, el Terminalista tendré que registrar (en observaciones) en forma integra
todos los documentos presentados por el contribuyente, tanto en la descripcion del
documento como en la cantidad de folios, porque el hecho de no detallar los documentos que
son presentados podria limitar conocer efectivamente si se cumplio con los requisitos
dispuestos por la Directiva.

5) Encaso un inmueble no se encuentre techado y sélo tenga paredes, muros y columnas, se
registrara como terreno sin construir y la construccion se registrara como obra
complementaria.

6)  Cuando se inscribe un nuevo predio (no declarado anteriormente), se asigna el uso especifico
segun los documentos que el contribuyente adjunte (minuta compra-venta, licencia de
funcionamiento, otros) asi como de las bases de informacion alterna, de ser el caso.

7)  Cuando el contribuyente requiere que le cambien el uso del predio y/o manifiesta que las
medidas del predio son diferentes a la declarada en el sistema; puede consultar como ayuda
a la Sub Gerencia de Catastro a fin de ubicar el predio del contribuyente y verificar la
informacion (solo a modo de informacion), sin que ello lo exima de presentar el sustento
documentario de la declaracion jurada para proceder a su determinacion o rectificacion

CONSIDERACIONES INFORMATIVAS:
1) Elplazo para presentar la Declaracion Jurada de Impuesto Predial es hasta el Gltimo dia habil
del mes de febrero del afio siguiente de la adquisicion.

DESCARGO DE PREDIO
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Al revisar los requisitos de la Directiva para la Declaracion Jurada de Transferencia o Descargo,
tener en cuenta:

1. Verificar la coincidencia del documento de identidad con la persona que efectia el tramite.

2. Sise presenta carta poder con firma legalizada ante notario publico o fedatario, verificar que
se establezcan las facultades especificas para realizar el tramite.

3. Cuando se frate de un poder notarial que no requiera su inscripcion en registros plblicos,
deberé verificarse la vigencia, que es de un afio desde la fecha de su emision o carta poder
simple fedateada.

. ldentificar el tipo de transferencia (ver la tabla tipo de transferencia) y la fecha de la trasferencia.
5. Original y copia del documento que acredite la transferencia de la propiedad (ver la tabla tipo
de transferencia).

Ojo: el descargo de un predio se realizara cuando se transfiere el 100% de la propiedad. En caso
se transfiera solo un porcentaje, se procedera a realizar una actualizacion de los datos.

En virtud de la declaracion del adquiriente, sustentada con el documento que acredite la propiedad
del predio, la Administracion proceder4 al descargo automético del anterior propietario como fitular
del bien transferido.

CODIGO NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
Actividad 02 Modificacion la Declaracién Jurada
N° Responsable Tareas
1 Iniciar protocolo de atencion
9 Verificar el cumplimiento de los requisitos de la Directiva para la
Modificacion de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial.
Caso: si el contribuyente cumple con los requisitos de la Directiva
3 Revisar y seleccionar la Declaracion Jurada del Impuesto predial
Caso: si la modificacion es una actualizacion
4 Actualizar la declaracion Jurada del Impuesto Predial
5 Marcar documentos anexos que presente el contribuyente
6 Grabar la informacion en el sistema
Caso: Si la Modificacion de una rectificacion
Caso: Si se realiza una particion de tramos
7 Verificar la particion por tramos (gjercicios afectos)
8 Realizar la particion de tramos (ejercicios afectos)
9 Seleccionar tramo de afectacion
10 Modjffcar los datos de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial del tramo
particionado
11 Marcar documentos anexos que presente el contribuyente
12 TERMINALISTA Grabar la informacion en el sistema
Caso: Si no se realiza una particion de tramos
13 Realizar las tareas del 10 al 12
Caso: Si la modificacion es por error de digitacion del Terminalista
14 Revisgr y contrastar Ips documentos presentados por el contribuyente con
los existentes en el sistema
Caso: De requerirse la Declaracion Jurada del area de archivo
15 Solicitar la declaracion jurada del Impuesto Predial al area de Archivo
Comparar los documentos presentados por el contribuyente con los del
16 archivo
Caso: Si es procedente la modificacion
17 Proceder con la modificacién de la Declaracion Jurada
18 Realizar las tareas del 10 al 12
Caso: Si no procede la modificacion
19 Comunicar al contribuyente que no procedfa la modificacion explicando
detalladamente los motivos de no procedencia.
Caso: De no requerirse la Declaracion Jurada del area de archivo
Caso: Si el contribuyente no cumple con los requisitos de la Directiva
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Informar al contribuyente cuél (es) son el (los) requisito (s) faltantes que
20 debe fraer para realizar la Modificacion de la Declaracion Jurada del
impuesto Predial

Caso: De haber error en el registro

21 Realizar las tareas del 17 al 18
Caso: De no haber error en el registro
22 Imprimir 'Ila Declaracion .Jlurada del Impuesto Predial y/o el Anexo dg [a
Declaracion Jurada modificada el Detalle de Cuentas por cobrar de existir
23 Entregar la copia de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial modificada

al contribuyente

Caso: Si cumplido el plazo sefialado por la Administracion para el
procesamiento, el contribuyente no se apersona a la Plataforma Tributaria
a recoger su declaracion jurada mecanizada de Impuesto Predial, se
entendera que el contribuyente esta conforme con los datos consignados
en su declaracion jurada mecanizada de Impuesto Predial.

CONTRIBUYENTE Verificar datos de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial

24 Contribuyente esta conforme
25 Firmar la Declaracion Jurada del Impuesto Predial modificada
26 Archivar la Declaracion Jurada del Impuesto Predial modificada

TERMINALISTA Caso: Si el contribuyente no esta conforme

Caso: Si el motivo es sustentado
CONTRIBUYENTE Presentar Declaracion Jurada rectificatoria para que sea procesada

27 Realizar las tareas del 17 al 18
Caso: Si el motivo no es sustentado

Informar al contribuyente que no procede la modificacion e indicarle el

28 procedimiento para sustentar su rectificacion/modificacion o presentar su

reclamo si lo desea.

Error de Digitacion

1. En caso se detecte un error de digitacion se debe contrastar los
documentos que presenta el contribuyente con los documentos que
se encuentran en el archivo (declaracion anterior). Solo si el
Terminalista identifica el error se procede a modificar el registro con
error de digitacion.

TERMINALISTA 2. Elerror de digitacion se realiza cuando exista algun tipo de error en
alguno de los siguientes campos:

DATOS GENERALES:

2.1. Tipo de adquisicion

2.2. Fecha de adquisicion

2.3. Datos del Transferente

2.4. Ubicacion del predio

2.5. Caracteristicas del Predio Otros Datos
2.6. Condicion de Propiedad

2.7. Porcentaje de Propiedad

IX. ANEXOS

ANEXO N° 01
FORMATO DE DECLARACION JURADA HR (HOJA RESUMEN) Y PU (PREDIO URBANO).
ANEXO N°02

FORMATO DE SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL (BENEFICIO POR SER PENSIONISTA Y PERSONA ADULTO MAYOR -
NO PENSIONISTA).
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DECLARACION JURADA PARA LA DEDUCCION DE 50 UIT PAM

DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL Declaracion Jurada
DE PERSONA ADULTA MAYOR NO PENSIONISTA Persona Adulta
Ley N2 30490 -Art. 22 y la Modificatoria al Art. 192 de la Ley de Tributacién Municipal Mayor

Decreto Supremo N2401-2016-EF
I.- DATOS DEL SOLICITANTE

01]’ APELLIDOS Y NOMBRES 02| COD.CONTRIBUYENTE

03] TIPO DE DOCUMENTO 04] N2 DOC. DE IDENTIDAD 05 |TELEFONOFIJO |06 [TELEFONO MOVIL

DOMICILIO FISCAL

O7| CALLE-AV.-JR. PASAJE -OTROS EDIF.BLOCK. MANZ. LOTE.NRO |08 I CONJUNTO URBANO

09| DISTRITO 10| PROVINCIA /DPTO. 11 |CORREO ELECTRONICO

Il.- DATOS DEL CONYUGUE/ REPRESENTANTE LEGAL

2] APELLIDOS Y NOMBRES 13 [ TIPOY N2 DE DOCUMENTO

<]
2

Bl 0 SIS I D S8 e s s s s s o s 5 i s 5 i A R S ,ensu
calidad de CONTRIBUYENTE, DECLARA BAJO JURAMENTO que: (Marcar con un Aspa el casillero que correspondu,)Soy

una persona Adulta Mayor No Pensionista
Soy propietario de un (01) sélo predio a nivel nacional a nombre propio o de la Sociedad Conyugal que conformo

Enadicion a mi Vivienda cuento con otra unidad Inmobiliaria constituida por una Cochera

El predio en el que vivo es utilizado parcialmente con fines productivos, comerciales y/o profesionales. De conformidad con lalLey,
cuento con la respectiva Licencia o Autorizacion Municipal de Funcionamiento N2 .........cc.......

El predio por el que solicito el Beneficio estd utilizado como VIVIENDA al 100% del suscritoEl

predio por el que solicito el beneficio se encuentra habitaco y ocupado por el suscrito

HOO OO

Los Ingresos Brutos Mensuales propios o de la Sociedad Cunyugal no superan el valor de 01 UIT mensual, lcs cuales provienen de:
Trabajo Independiente I:] Trabajo dependiente D OLresy st

D No percibo ningun tipo de ingresos

Paralo cual adjunto la siguiente documentacion que sustenta mi Declaracién:

D Busqueda de Predios emitido por SUNARP [:' Boleta de Pago EI Recibo Por Honorarios
D Carta Poder con firma Legalizada (solo en caso terceros) l—__] Exhibe DNI [—_—] Copia de L. Funcionamiento

Ademas, afirmo que los datos consignados son correctos y que ésta declaracidn se ha consignado sin omitir ni falsear dato alguno,
siendo fiel expresion de la verdad. Me comprometo a informaré de inmediato cualquier cambio en la situacidn sefialada

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTA DECLARACION

JURADA SON VERDADEROS FIRMA Y SELLO DE RECEPCION

Punta Negra,

FIRMA Y HUELLA DIGITAL DEL CONTRIBUYENTE O
REPRESENTANTE LEGAL

La presente Declaracion Jurada, asi como la documentacién adjunta, se encuentra sujeta a fiscalizacion posterior. La consignacién de datos falsos que impliquen la
determinacién de un tributo menor se encuentra sancionada con la multa tributaria establecida en el Art. 1782 .1 del TUO del Cédigo Tributario. El fraude o falsedad
de otra informacion o documentacion anexa, se encuentra sujeta a lo previsto por el Art. 32 de la Ley 27444 sin perjuicio de las acciones penales a que hubiere lugar




