“Afno de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

Punta Negra, 25 de setiembre de 2025

RESOLUCION DE OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS N° 029-2025-OGAF/MDPN

EL JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

VISTOS:

La Resolucion N° 028-2025-OGAF/MDPN, de fecha 22 de de setiembre de 2025, emitida por la
Oficina General de Administracion y Finanzas, Resolucion que aprueba a DIRECTIVA INTERNA PARA EL
MANEJO, USOY CONTROL DEL FONDO FI1JO PARA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PUNTA NEGRA, el Memorandum N° 1905-2025-OGAF/MDPN, de fecha 23 de septiembre de 2025,
emitido por la Oficina General de Administracion y Finanzas, Memorandum N° 1113-2025-OGPP/MDPN,
de fecha 25 de setiembre de 2025, emitido por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo estipulado en el articulo 124° de la Constitucion Politica del Pert, modificado
or la Ley N° 30305, establece que, las municipalidades Provinciales y Distritales, son érganos de gobiemo
ocal con autonomia politica, econémica y- administrativa en los asuntos de su competencia, lo cual es
concordante con lo dispuesto en el Articulo | del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Crganica de
Municipalidades {en adefante LOM), puesto que, la autonomia radica en la facultad de ejercer actos de
gobiemno, administrativos y de administracién con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el articulo 39° de la LOM, establece que, los concejos municipales ejercen sus funciones de
gobierno mediante la aprobacién de ordenanzas y acuerdos. Los asuntos administrativos concernientes a
su organizacion interna, los resuelven a través de resoluciones de concejo. El alcalde ejerce las funciones
ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por resolucionés de
alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos
administrativos-a su cargo a traves de resoluciones y directivas;

Que, a través del Decreto Legislativo No 1441, se regula ef Sistema Nacional de Tesoreria,
conformante de la Administracion Financiera del Sector plblico, estableciéndose en el sub numeral 6.1 del
articulo 6° de dicha norma que son responsables de la administracién de los Fondos Publicos, el jefe de
Administracion y el Tesorero, de manera conjunta, o guienes hagan sus veces respectivamente, en las
entidades comprendidas en el ambito del Sistema Nacional de Tesoreria;

Que, ¢l articulo 4° de la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, "Directiva para el manejo de la Caja
Chica”, define la Caja Chica como un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos PUblicos, a
ser destinado (nica y exclusivamente para el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de obijetivos
institucionales los mismes que deben reunir de manera concurrente, las siguientes condiciones: a) por su
naturaleza, no puedan ser debidamente programades; b) ser eventuales o urgentes; ¢) demandan su
cancelacion inmediata. Excepcionalmente, puede destinarse af pago de viaticos por comisiones de servicio
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urgentes, no programables, debidamente autorizados por el Director General de Administracion o quien
haga sus veces en |a Entidad. La caja chica debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion
o deterforo del dinefo en efectivo y se mantiene, preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio
similar de custodia'y, todo pago con cargo ala Caja Chica por conceptos o finalidades que no se encueritren
permitidos, acarrea responsabilidad;

Que, em el literal e) del numeral 5.1 del articulo 5 de [a Directiva N° 003-2024-EF/52.06, establece
que el monto maximo para cada pago en efectivo no debe exceder el 20% de la-Unidad Impositiva tributaria
um..

Que, con Resolucion de Oficina General de Administracion y Finanzas N° 028-2025-OGAF/MDPN,
de fecha 22 de setiembre de 2025 , se aprobé la Directiva N° 001-2025-OGAF/MDPN, DIRECTIVA
INTERNA PARA EL MANEJO, USO Y CONTROL DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA, misma que en su articulo 5° numeral 5.2. establece
que, El documento sustentatorio para la apertura de Caja Chica es la Resolucion del Jefe de la Oficina
General de Administracion y Finanzas de la Municipalidad Distrital de Punta Negra, en la cual se designara
al responsable titular y suplente de la. administracion del Fondo de Caja Chica, debiendo ser personas
distintas del Cajero de la Entidad, de los responsables de! manejo de las cuentas bancarias de la entidad y
del personal que tiene a su cargo labores de registro contable en la Entidad y ambos deberan cumplir con
presentar la “Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y de Rentas” en los plazos conforme a lo
establecido en la Ley N° 30161 y el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM — Reglamento de la Ley que regula
la publicacion de la “Dectaracion Jurada de Ingresos v de Bienes y de Rentas” de funcionarios y servidores
publicos del Estado, asi como la Resolucion de Contraloria N° 174-2002-CG, sus normas complementarias
modificatorias;

Que con Memoréandurn N° 1905-2025-OGAF/MDPN, de fecha 23 de setiembre de 2025, emitido
por la Oficina General de Administracion y Finanzas, solicita a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto disponibilidad presupuestal por fa suma de S/ 8,000.00 (Ocho mil con 00/100 soles), para
continuar con el tramite correspondiente:

Que, con Memorandum N° 1113-2025-OGPP/MDPN, de facha 25 de setiembre de. 2025, la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, otorga la disponibilidad presupuestal por la suma de S/ 8,000.00
{Ocho mit con 00/100 soles), de acuerdo a la siguiente cadena de gasto:

Rubro de

Financiamiento Clasificador Descripcién Monto Sf
09 — Recursos 2.3.21. 21 Pasajeg y Gastos de Transporte 3,000.00
Directamente 2.3.199.199 Otrqs 53|enes. _ 2,000.00
Recaudados 2,.3.27. 115 | Semicio de Alimentacion de Consume Humano 1,500.00
' 2.3.16, 11 Repuestos y Accesorios de Vehiculos 1,500,00
TOTAL 8/ 8,000.00

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Tesoreria, Resolucion Directoral N® 008- 2024-EF/52.01, Resolucion de Oficina
General de Administracion y Finanzas N° 028-2025-OGAF/MDPN vy, Reglamento de Organizacion
Funciones de la Municipalidad Distrital de Punta Negra;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

PUNTA NEGRA Y FINANZAS

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - AUTORIZAR la apertura de la Caja Chica por la suma de S/ 8,000.00
(Ocho mil con 00/100 soles) por la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados, rubro
09, para atender los gastos menores y urgentes que no hayan sido programados, y que por su naturaleza
requieran una rapida cancelacion con cargo a rendir cuenta documentada, debiendo afectarse a las partidas
presupuestales de gasto segun el siguiente detalle:

& Blpock Clasificador Descripcion Monto S/
inanciamiento
09 — ReCUrsos 23.21.21 Pasajeg y Gastos de Transporte 3,000.00
Oliectsmente 2.3,193.1%88 Otro§ Bienes . _ 2.000.00
Berandados 2.3.27.115 | Servicio de Alimentacion de Consumo Humano 1,500.00
231611 Repuestos y Accesorios de Vehiculos 1,500.00
TOTAL S/ 8,000.00

ARTICULO SEGUNDO. - DESIGNAR como responsable titular del manejo, administracion y
custodia de los fondos Fijos de CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA al
ING. MIGUEL MEZA VALCARCEL, JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA; y como suplente al LIC. MAX
ANDRE AMPUERO LEANDRO, SUBGERENTE DE GESTION AMBIENTAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUNTA NEGRA.

ARTICULO TERCERO. - Considerar como monto maximo de cada pago en efectivo, la suma de
S/:800.00 (Ochocientos con 00/100 Soles), el mismo que sera autorizado previamente por el Jefe de la
Oficina General de Administracion y Finanzas.

ARTICULO CUARTO. - DEJAR sin efecto cualquier acto administrativo que se oponga a la
presente resolucion.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR al Titular y Suplente responsables del manejo del Fondo Fijo
de la Caja Chica, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a la Oficina de Contabilidad y a la
Oficina de Tesoreria, el cumplimiento estricto de lo dispuesto en la presente Resolucion.

ARTICULO SEXTO. - NOTIFICAR al responsable saliente del Fondo Fijo de Caja Chica,
designado al amparo de Directiva N° 001-2019-MDPN, para que en el plazo de tres (03) dias habiles de
notificada la presente, realice la entrega de cargo correspondiente al responsable entrante del Fondo Fijo
de Caja Chica.

ARTICULO SEPTIMO. - DISPONER la publicacion de la presente Resolucién en el portal web
institucional de la Municipalidad Distrital de Punta Negra: www.munipuntanegra.qob.pe .

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

SO . MUNIGIRALIDAD DISTRITAC DE SUNTA NEGRA
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